COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA

B 1
{=]} SoLIMa

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: PLANTEL COMALEP 181, COLIMA
AREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: DIRECCION
NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO: LIC. ALICIA JEANNETTE OCHOA RODRIGUEZ
CARGO: SECRETARIA
DOMICILIO: AV, MIRIOS HERCES DE CHAPULTEPEC, Mo, 1210, COL. DE LOS TRABAJADORES, C.P. 28067 COLIMA, COLIMA.
TELEFONO: 3123143888 EXTENSION 101
CORREQ ELECTRONICO: acchoar.adm@col conalep. edu.mx
TOMOS: 29
SECCION: 5C015 GESTION DIRECTIVA
SERIE DESCRIPCION FECHAS WVALOR DOCUMENTAL UBICACION Flsica
SEOT ESTATAL SESIONES DF JUNTA DIRECTIVA 2016-2023 ADMINISTRATIVO ARCHIVO DE LA DIRECCION ESTATAL// BODEGA
EM EDIFICIO B
S5 PR INFORME DE ACT:LEE,:?:S; ¥ RENDICIOM DE S e AR RS ARCHIVO DE LA :::EECDCI;ICEI:IOE?ATAL/ BODEGA
SEQ3 MINUTAS DE REUNIONES »hggtrf:LsD[::EchrSc;EE;STP;ELSY%?P?;:%U::N 2018-2023 ADMINISTRATIVO ARCHIVEY DE LA DIRECCION ESTATAL/ BOBEGA
COLIMA" EM EDIFICIO B

L NE EDITH ORZCO Sgﬁ% LIC. ALICIA J
PLANTEL CONALEP 181. C =

COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA

NOMBRE ¥ FIRMA

DIRECCION ESTATAL

COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA

NOMBRE Y FIRMA
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COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

__ » ¥
UNIDAD ADMINISTRATIVA: PLANTEL COMNALEP 181, COLIMA
AREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: JEFATURA DE PROYECTO DE SERVICIOS ESCOLARES
NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO: C.P. MARIA GUADALUPE DE LA LUZ VILLALOBOS
CARGO: COORDINADORA EJECUTIVA
DOMICILIO: AV. NIIOS HEROES DE CHAPULTEPEC, Mo. 1210, COL. DE LOS TRABAJADORES, C.P. 28067 COLIMA, COLIMA,
TELEFONO: 3123132780 ¥ 3123143888
CORREQ ELECTRONICO: gdelaluzv.adm@col.conalep.edu.mx
TOMOS: 5994
SECCION: 5C025 SERVICIOS EDUCATIVOS PARA LA FORMACION PROFESIONAL TECNICA BACHILLER
SERIE DESCRIPCION FECHAS VALOR DOCUMENTAL UBICACION FISICA
SE01 NORMATIVA LINEAMENTOSEE:C‘;\:::E? DE SERVCIOS RTTner A L JEFATURA DE Zzg;ﬁ;gsns SERVICIOS
SDES isz?r::giﬂg: LEE::SJ)ELT: SISTEMA DE CONTROL ESCOLAR 2016-2023 ADMINISTRATIVO Y LEGAL AERATLRA OF ;:?éﬁ;?sm SERVICIOS
[SAE)
SE03 COMITE TECNICO ES UN ORBANLD COLEGIADG GHIE TENELLNAD JEFATURA DE PROYECTO DE SERVICIOS

ESCOLAR

FUNCIONES REVOLVER SITUACIONES ACADEMICAS)
DE LOS ALUMNOS

2016-2021, 2023

ADMINISTRATIVO Y LEGAL ESCOLARES

ES UM ORGANO COLERGIADD QUE TIENE POR
OBJETO DICTAMIMNAR ACTIVIDADES DE SERVICIO

JEFATURA DE PROYECTO DE SERVICIOS

o 5 IMISTRATIVE ¥ LEGAL
SE04 COMITE DE TITULACION SOCIAL, PRACTICAS PROFESIONALES Y 20146-2023 ADMINISTR Lo} G ESCOLARES
TITULACION
N ES EL PROCESC DE ATEMCION A LOS ASPIRANTES,
SE05 PROCESO DE ADMISION, . JEFATURA DE PROYECTO DE SERVICIOS
; Y = MIMISTRATIVO Y LEGAL
INSCRIPCION ¥ REINSCRIPCION LA INSCRIPCION ¥ REIMSCRIPCION DE LOS 2016-2023 A 5 (o] ESCOLARES
ALUMNOS
ES EL PROCESO DEL OTORGAMIENTO DE BECAS A JEFATURA DE PROYECTO DE SERVICIOS
SE0& PROCESO DE BECAS L% ALUMNOS 2016-2023 ADMIMISTRATIVO Y LEGAL ESCOLARES
ES EL PROCESO DE ASISTENCIA A PERSOMNAS EN
A PROYECT! VICH
SE07 ORIENTACION EDUCATIVA| SUS PROCESO FORMATIVO, SEA EN EL AMBITO 20146-2023 ADMINISTRATIVO AEFAURA DY E’;gofiR?SDE SERVIEICS
PERSOMAL COMO PROFESIOMAL
ES EL PROCESO DE ACOMPANAMIENTO ¥
F ROYECTH E VICH
SE08 PRECEFTORIAS ORIENTACION PERSONAL POR PARTE DE UN 20162023 ADMINISTRATIVO ¥ LEGAL JEFATURA DE PROYECTO DE SERVICIOS

PRECEPTOR A UM ALUMNO O GRUPO DE
ALUMNOS

ESCOLARES

SEQ9 CERTIFICACION Y
TITULACION

CERTIFICACION: EMISION DEL DOCUMENTC OFICIAL
QUE RECONOCE LA ACREDITACION DF LOS ESTUDIOS
POR PARTE DEL EGRESADO. TITULACION: DOCUMENTO

OFICIAL QUE EMITE EL COMALEP, QUE OTORGA EL
GRADO ACADEMICO

2016-2021, 2023

JEFATURA DE PROYECTO DE SERVICIOS

ADMINISTRATIVO Y LEGAL ESCOLARES

LIC. GILDARDO EMANUEL OSEGUEDA RODRIGUEZ
PLANTEL CONALEP 181, COLIMA

C.P. MARIA GUADALUPE DE LA LUZ VILLALOBOS
PLANTEL COMNALEP 181. COLIMA

COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA
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COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICO DEL ESTADO DE COLIMA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

PLANTEL COMALEP 181, COLIMA

AREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO:

JEFATURA DE PROYECTO DE FORMACION TECHICA

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO:

C.P. MARIA GUADALUPE DE LA LUZ VILLALOBOS

CARGO: COORDINADORA EJECUTIVA
DOMICILIO: AV, NINOS HEROES DE CHAPULTEPEC, No. 1210, COL. DE LOS TRABAJADORES, C.P. 28067 COLIMA, COLIMA.
TELEFONO: 312 3143888 EXT- 114 y 104
CORREO ELECTRONICO: gdelzluzv.adm@col.conalep.edumx
TOMOS: 840
SECCION: $C035 PROCESO ENSENANZA-APRENDIZAJE
SERIE DESCRIPCION FECHAS VALOR DOCUMENTAL UBICACION FISICA
MARCO NORMATIVO INTERNG APLICABLE A LOS
FATURA DE PROYECTO DE FORMACION
SEO1 NORMATIVA DOCENTES PARA LA OPERACION Y 2016-2020 ADMINISTRATIVO ¥ LEGAL JEATHRA il
FUNCIONAMIENTO DEL SISTEMA CONALEP
EXPEDIENTES DEL CUERPO ACADEMICO DEL JEFATURA DE PROYECTO DE FORMACION
SE0? DOCENTES S i 2016-2023 ADMINISTRATIVO Y LEGAL il g i
INFORMACION DE DOCENTES PARA EL INICIO DEL
JEFATURA DE PROYECTO DE FORMACION
SE03 ESTRUCTURA EDUCATIVA |  SEMESTRE, COSTO) PRESUPUESTAL ¥ TIPO DE 2016-2023 ADMINISTRATIVO EEMICA EHIFICIO "G
ESTRUCTURA EDUCATIVA
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
T ROYECTO DE FORMAC
SE04 CONTRATOS PROFESIONALES INDEPENDIENTES POR OBRA ¥ 2016-2023 ADMINISTRATIVO Y LEGAL AEEATURA: D PROYECTO D 70 L
TECNICA EDIFICIO "G
TIEMPO DETERMINADOS
JEFATURA DE PROYECTO DE FORMACION
3 W d i
SEQS CAPACITACION DOCENTE | SISTEMA DE CAPACITACION SEMESTRAL DOCENTE 2014-2023 ADMINISTRATIVO et
SEDA PROGRAMA DE P
AMALISIS E INFORME CUALITATIVO DE JEFATURA DE PROYECTO DE FORMACION
EVALUACION INTEGRAL DEL S RTIAaR 2016-2023 ADMINISTRATIVO TECNICA EDIFICIO "G"
DESEMPENO DOCENTE (PEVIDD)
SEO7 PROGRAMA DE
PROCESO DE EVALUACION ¥ ASIGNACION DE JEFATURA DE PROYECTO DE FORMACION
ASIGNACION DEL ESTIMULO AL 2016-2023 ADMIMISTRATIVO : [
S M AL DESEMPERIO) DOCENT TECNICA EDIFICIO "G
DESEMPERIO DOCENTE HER BT M, e o E 4
N FATURA DE PROYECTO DE
SEOB LISTA DE ASISTENCIA Y | DOCUMENTOS RUBRICADOS QUE ACREDITAN LA SEaea S JEFATU "FC“)RMACION
AVANCE PROGRAMATICO ASISTENCIA FISICA DE LOS DOCENTES TECNICA EDIFICIO "G
DOCUMENTOS QUE MUESTRAN EL HORARIO JEFATURA DE PROYECTO DE FORMACION
=z I v
SHRTHORAROS INDIVIDUAL ¥ GRUPAL 20162023 AREATERAANS TECNICA EDIFICIO *G"
ACTAS DE CONSEJO DE ACADEMIA, ACADEMIAS
JEFATURA DE PROYECTO DE FORMACION
SE10 ACADEMIAS DE IMTEGRACION ¥ MINUTAS DEL CUERPO 2016-2023 ADMINISTRATIVO deik
SO TECNICA EDIFICIO "G

P.T. LILIA GABRIELA CEJA MAYORAL
PLANTEL CONALEP 181. COLIMA

COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA

aLJPI ~ C-o\lrn'e L. G\jc« ua\{arﬂf

NOMBRE Y FIRMA

C.P. MARIA GUADALUPE DE LA LUZ VILLALOBOS
PLANTEL CONALEP 181. COLIMA

COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA
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frsi COLIMA

ﬁ GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
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II..‘NID_AD ADMINISTRATIVA: PLANTEL CONALEP 181.COLIMA
AREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: JEFATURA DE PROYECTO DE PROMOCION ¥ VINCULACION
NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO: C.P. MARIA GUADALUPE DE LA LUZ VILLALOBOS
CARGO: COCRDINADORA EJECUTIVA
|pomiciLIO: AV, NINIOS HEROES DE CHAPULTEPEC, Mo. 1210, COL. DE LOS TRABAJADORES, CP. 28067 COLIMA, COLIMA,
TELEFONO: [312) 3143888 ¥ {312) 3132780
CORREO ELECTRONICO: gdelaluiv.adm@ecol.conalep.edu.mx
TOMOS: 41
|SECCION: 5C045 PROMOCION ¥ VINCULACION
SERIE DESCRIPCION FECHAS VALOR DOCUMENTAL UBICACION FISICA
SEO1 SESIOMES DE COMITE DE JEFATURA DE PROYECTO DE PROMOCION ¥
LA ACTA DE LA SESION DE COMITE 20142020 ADMINISTRATIVO VINCULAGIEN
IEFATURA DE PROYECTO DE PROMOCION ¥
E02 CONVENIOS VEM ; ;
SE02 CO ! CONVENIO 2016-2019,2021-2023 ADMINISTRATIVO WA
SEOQ3 SERVICIO SOCIAL ¥ IEFATURA DE PROYECTO DE PROMOCION Y
il e
R ETiCR S PR FEIORALES EXPEDIENTES DE ALUMNOS 2014-2023 ADMINISTRATIVO e
SEO4 CAMPARNA DE - JEFATURA DE PROYECTO DE PROMOCION ¥
CREMACISK EVIDECIAS DE ACTIVIDADES DEL "PAC 2016-2022 ADMIMISTRATIVO i b
T
ING. PEDRO C.P. MARIA GUADALNPE DE LA LUZ VILLALOBOS
PLANTEL P 181. COLIMA
COLEGIO DE EDUACION PR ONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA COLEGIO DE EDUACI ECNICA DEL ESTADO DE COLIMA

NOMBRE ¥ FIRMA NOMBRE Y FIRMA
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COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICO DEL ESTADO DE COLIMA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

> ™ r -
UNIDAD ADMINISTRATIVA: PLANTEL COMALEP 181.COLIMA
AREA DE PROCEDENCIA DE ilm DIRECCION
NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO: C.P. MARIA GUADALUPE DE LA LUZ VILLALOBOS
CARGO: COORDINADORA EIECUTIVA
DOMICILIO: AV, NIFOS HEROES DE CHAPULTEPEC, Mo, 1210, COL, DE LOS TRABAJADORES, C.P. 28067 COLIMA, COLIMA.
TELEFONO: 3123143888 EXTENSION 103
CORREO ELECTRONICO: gdelaluzv.adm@col.conalep.edu.mx
TOMOS: 24
|seccion: $C055 CONTROL INTERNO
SERIE DESCRIPCION FECHAS VALOR DOCUMENTAL UBICACION FISICA
CONTIENE LAS DISPOSICIONES LEGALES ARCHIVO DE LA DIRECCION ESTATAL/BODEGA
1
SEQT MARCO NORMATIVO APiiABLEA 2018 ADMINISTRATIVO Y LEGAL i bl
DOCUMENTO DONDE MUESTRA LA FECHA, HORA,
e ACT;E? ZZ'SF’TT;W:’ON MOMBRE Y FIRMA DE LOS INTEGRANTES DEL 2018 - 2023 ADMINISTRATIVO AREHINGHDE LA E;ngﬁg:imrmf BODEGH
COMITE DE CONTROL INTERNO PARA SESIONAR
SE03 PROGRAMA ANUAL DE
Ti::‘:ﬁf:fgg::;g?f DOCUMENTO DONDE SE MENCIONAN LAS
ACTIVIDADES PROGRAMADAS DURAMTE EL ARCHIVO DE LA DIRECCIOM ESTATAL/BODEGA
’NTERNDDE‘:L?L AYJSR;G“MA EIERCICIO ¥ EM EL CUAL SE VE REFLEJADO EL AN A0l ADMIBETRATIVG EM EDIFICIO B
ADMINISTRACION DE RIESGOS GRADC DE AVAMNCE DE CADA UMA DE ELLAS.
(PTAR)
DOCUMENTO QUE MUESTRA EL ESTADD QUE
SE04 INFORMES DEL COCODIT |GUARDA EL SISTEMA DE CONTROL INTRMO COMD! 2018 - 2023 ADMINISTRATIVO ARCHIVGBELA E::g;’g: E‘:TMAL/ BOGEGA.
RESULTADO DE LOS TRABAJOS REALIZADOS
DOCUMENTO DONDE SE MUESTRA DE MANERA
SED5 ACTAS DE SESION DEL SINTETIZADA Y DE FORMA CRONOLOGICA LO ARCHIVO DE LA DIRECCION ESTATAL/BODEGA
- (g} Wi
cocopiT QUE SUCEDE EN LAS SESIONES ORDINARIAS DEL 2018 - 2023 ADMIKISIRATIVG EM EDIFICIO B
COMITE DE COMTROL INTERNO
SE06 INFORMES DE
DOCUMENTO DONDE SE REFLEJA EL PROGRESO
EVALUACIONES DEL SISTEMA DE ARCHIVO DE LA DIRECCION ESTATAL/BODEGA
o i DEL PROGRAMA ANuI,:tT EE;ENT;ABAJO DE CONTROL 2018 - 2020 ADMINISTRATIVO GO B
IMSTITUCIONAL DEL COMALEP

C.P. MARIA GUADALUPE DE LA LUZ VILLALOBOS
DIRECCION ESTATAL

C.P. MARIA GUADALUPE DE LA LUZ VILLALOBOS

COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TEC

'JE:IEI. ESTADO DE COLIMA

PLANTEL CONALEP 181, COLIMA

COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA
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COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICO DEL ESTADO DE COLIMA

S 4

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

PLANTEL COMNALEP 181. COLIMA

AREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO:

JEFATURA DE PROYECTO DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS (OFICINA DE RECURSOS HUMANOS)

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO:

LIC. LUIS MAMUEL ARREOLA ORDAZ

CARGO: SUB- JEFE TECNICO ESPECIALISTA
DOMICILIO: AV, NINOS HEROES DE CHAPULTEPEC, Mo. 1210, COL. DE LOS TRABAJADORES, CP. 28067 COLIMA, COLIMA.
TELEFONO: 312 31 43888 ¥ 312 21 32780
(CORREO ELECTRONICO: larreclao@col.conalep.edu.my.
TOMOS: - 230
SECTION: 5C01C RECURSOS HUMANOS
SERIE DESCRIPCION FECHAS VALOR DOCUMENTAL UBICACION Fisica
JEFATURA DE PROYECTO DE SERVICIOS
SEQ1 MOMINA DE PERSOMAL NOMINA DE PERSOMAL 2016-2023 ADMINISTRATIVO, LEGAL Y FISCAL ADMINISTRATIVOS [RECURSOS HUMANOS)
SEO?2 EXPEDIENTE DE PERSOMAL|EXPEDIENTE COMN DOCUMENTACION DE PERSONAL JEFATURA DE PROYECTO DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVO ADMINISTRATIVO E INCIDENCIAS 2016-2023 ADMINISTRATIVO, LEGAL Y FISCAL ADMINISTRATIVOS (RECURSOS HUMANOS)
SEO3 CAPACITACION DEL OFICIOS, LISTAS DE ASISTENCIA, EMCUESTAS Y JEFATURA DE PROYECTO DE SERVICIOS
% 2 y MIMISTRATI
PERSONAL ADMINISTRATIVO CONSTANCIAS DE CURSOS M ddad ARRIHSTRATIVO ADMINISTRATIVOS (RECURSOS HUMANOS)

LAE. PATRICIA AMALIA ASSAM ZARAGOZA
PLANTEL COMALEP 181. COLIMA

COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA

LIC. LUIS MANUEL ARREOLA ORDAZ
ENLACE ESTATAL

COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA
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MBRE Y FIRMA




COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICO DEL ESTADO DE COLIMA

L} |

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ESTATAL DE DESARROLLO, ACCIONES REALIZADAS,
SEGUIMIENTC DE CONTROL, RESULTADOS Y
BEMEFICIOS ALCANZADOS, INFORME FINAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: PLANTEL COMALEP 181. COLIMA
AREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: JEFATURA DE PROYECTO DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
MNOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO: LIC, LUIS MANUEL ARRECLA ORDAZ
CARGO: SUB-JEFE TECNICO ESPECIALISTA
|oomiciLio: AV, NINOS HEROES DE CHAPULTEPEC, No. 1210, COL. DE LOS TRABAJADORES, CF. 28047 COLIMA, COLIMA,
TELEFONO: 312-314-38-B8 Ext. 107
CORREOQ ELECTRONICO: larreclac@colconalep:edumx
TOMOS: 406
|SECCION: 5C02C RECURSOS FINANCIEROS
SERIE DESCRIPCION FECHAS VALOR DOCUMENTAL UBICACION FISICA
JEFATURA DE PROYECTO DE SERVICIOS
SEQ1 PRESUPUESTO PRESUPLESTOS APROBAD ] ) | 1 {|
OBADD Y,/ O ADECUACIONES 2016-2023 ADMINISTRATIVO, LEGAL ¥ FISCAL SEhIISTR ATV
POLIZAS CONTABLES ¥ PRESUPUESTALES COM SU
R REG'S;RO%: AEONTROL DBl DOCUMENTACION SOPORTE DE TRASPASO, 2016-2023 ADMINISTRATIVO, LEGAL Y FISCAL TEFATURA i;::&;’f:‘;rﬁvngssemcros
NOMIMA, DISPERSION Y RECIBOS.
SE03 CONCILIACIONES CONCILIACIONES BANCARIAS, ESTADOS DE IEFATURA DE PROYECTO DE SERVICIOS
BANCARIAS CUENTA ¥ AUXILIARES COMTABLES, 016-2033 HRMRISTRATIVO, LECAE - RSERL ADMINISTRATIVOS
OFICIO DE INICIO), DE REQUERIMIENTC DE
SEQ4 AUDITORIA INFORMACION ¥/ DOCUMENTACION, DE 2014-2023 ADMINISTRATIVO, LEGAL ¥ FISCAL IEFATURA ﬁ;?ﬁ;fﬁﬁvﬁfmc'os
SEGUIMIENTO ¥ DE DICTAMEN FINAL
PRESENTACION, FUNDAMENTO LEGAL,
ANTECEDENTES, SINTESIS EJECUTIVA, MARCO
SEOS LIBROS BLANCOS e e SR S S 2016-2023 ADMINISTRATIVO, LEGAL Y FISCAL JEFATURADE PROYECTC AESERVICIOS

ADMIMISTRATIVOS

LIC. YARETH SARAI TOPETE CAMPOS
PLANTEL CONALEP 181. COLIMA

COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA
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NOMBRE Y FIRMA

LIC. LUIS MANUEL ARREOLA ORDAZ
EMLACE ESTATAL

COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA
~
010

NOMBRE Y FIRMA




KD

k: |
fisf; COLIMA

COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICO DEL ESTADO DE COLIMA
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

PLANTEL COMALEP 1B1. COLIMA

AREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO:

JEFATURA DE PROYECTO DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO: LIC. LUIS MANUEL ARREOLA ORDAZ
CARGO: SUB-JEFE TECMICO ESPECIALISTA
DOMICILIO: AV. NINOS HEROES DE CHAPULTEPEC, No. 1210, COL. DE LOS TRABAJADORES, CP, 28067 COLIMA, COLIMA.
TELEFONO: 312-314.38-88 Exr. 107
CORREQ ELECTRONICO: larrecloo(@eol.conalep.edums
TOMOS: 12
SECCION: SCO3C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
SERIE DESCRIPCION FECHAS VALOR DOCUMENTAL UBICACION FisicA
SEO1 PROGRAMA ANUAL DE ARCHIVO DIGITAL
B S CALENDARIO ANUAL, ESTIPULANDO EN QUE 2018, 2019, 2021, e, — el Siiaid
FECHAS SE REALIZARAN LAS COMPRAS 2022, 2023 B R SN I OIS T eR e
SERVICIOS ! adguisiciones-calendario/
PROCESO DE ADQUISICIONES, SESIONES DE JEFATURA DE PROYECTO DE SERVICIOS
SRR SIS COMITES, CONTRATOS ¥ FIANZAS 20Ve52029 ADNANETERNT VS SRt ADMINISTRATIVOS
SEO3 INVENTARIO FISICO ¥ ARCHIVO DIGITAL Y JEFATURA DE PROYECTO DE
ALTA, "
CONTROL DE BIENES mUgBLES | ALTAS: BAJAS Y RESGUARDOS DE BIENES MUEBLES 2016-2021 ADMINISTRATIVO GG AR e
SE04 INVENTARIO FISICO ¥
CONTROL DE BIENES REGISTRO DE BIENES INMUEBLES 2016-2020 ADMINISTRATIVO ¥ LEGAL ARCHIYD DIGITAL BN COMPLTADORA D
ENCARGADA DE COMPRAS
INMUEBLES
SEOS BITACORA VEHICULAR | REGISTRO ¥ CONTROL DE SALDAS VIHICULARES 2016-2023 ADMINISTRATIVO DIRECCION PLANTEL

LIC. MA DE LOS ANGELES DIAZ CALVARIO
PLANTEL CONALEP 181. COLIMA

COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA

LIC. LUIS MANUEL ARREOLA ORDAZ
EMNLACE ESTATAL

COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA
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MOMBRE Y FIRMA




COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICO DEL ESTADO DE COLIMA
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

- > N
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ESTATAL
AREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: DIRECCION
NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO: C.P. MARIA GUADALUPE DE LA LUZ VILLALOBOS
|CARGO: COORDINADORA EJECUTIVA
DOMICILIO: AV, NINOS HEROES DE CHAPULTEPEC, Mo. 1210, COL. DE LOS TRABAJADORES, C.P. 280467 COLIMA, COLIMA.
TELEFONO: 3123143888 EXTENSION 103
CORREQ ELECTRONICO: gdelaluzy.adm@col.conalep.edu.mx
TOMOS: EXPEDIENTES ELECTRONICOS
SECCION: 5C04C PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION
SERIE DESCRIPCION FECHAS VALOR DOCUMENTAL UBICACION FISICA
ARCHIVOS DIGITALES COMPUTADORA DE LA
1MATRIZ DE INDICADORE! AVAN R
SEQ IDICADORES CES TRIMESTRALES DE LOS INDICADORES, —_—_ ADMINISTRATIVO JEFATURA DE PROYECTO DE SERVICIOS
DE RESULTADOS {MIR), CAPTURA DE PRESUPUESTO ADMIMISTRATIVOS ¥ ENLACE ADMINISTRATIVO
DE ESCOLARES
SE02 PROGRAMA OPERATIVO | RESULTADOS LOGRADOS DURANTE EL ARO Y LOS ramnah ADTitiRSTS AR(L::!;E?:‘zﬂ?éEPSRS:,EGE)O;PSUE?V?SSZ ot
ANUAL [POA) INDICADORES DE CADA RESULTADO &
ADMIMISTRATIVOS

NOMBRE Y FIRMA

COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL

EADE LA LUZ VILLALOBOS
°t} 181. COLIMA

CNICA DEL ESTADO DE COLIMA

NOMBRE Y FIRMA
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

;[— —l% c o L I M A | COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICO DEL ESTADO DE COLIMA
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ESTATAL
AREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS
NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO: LICDA. LILIANA LIZETH VIRGEN SILVA
CARGO: TITULAR DE LA UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS
DOMICILIO: AV. NINOS HEROES DE CHAPULTEPEC, No. 1210, COL, DE LOS TRABAJADORES, C.P. 28067 COLIMA, COLIMA.
TELEFONO: (312314 3888 O (312) 313 2780 EXT.111
CORREO ELECTRONICO: Ivirgens(@col.conalep.edumx
TOMOS: 40
SECCION: SC05C ASUNTOS JURIDICOS

SERIE DESCRIPCION FECHAS VALOR DOCUMENTAL UBICACION FISICA

DISPOSICIONES LEGALES RELACIONADAS CON EL

COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICA

SEQT NORMATIVA DEL ESTADO DE COLIMA ¥ QUE RIGEM EL ACTUAR 2016-2022 ADMINISTRATIVO Y LEGAL AREA JURIDICA (ONE DRIVE)

DE LAS PERSONAS SERVIDORAS PUBLICAS DE ESTA
INSTITUCION

SEQ2 PROYECTOS O

REFORMAS DE INSTRUMENTOS SEGUIMIEMTO DE PROYECTOS NORMATIVOS 2017-2022 ADMINISTRATIVO ¥ LEGAL AREA JURIDICA ¥ ONE DRIVE DE JURIDICO
NORMATIVOS

JUICIOS EN MATERIA DE AMPARO, LABORAL Y
ADMINISTRATIVA

SEQ3 CONTENCIOSO 2015-2022 ADMIMISTRATIVO ¥ LEGAL AREA JURIDICA

5SEQ4 DERECHOS HUMANOS QUEJAS EMN MATERIA DE DERECHOS HUMANOS 2019 ADMIMISTRATIVO ¥ LEGAL AREA JURIDICA

SEQS ACTAS ADMIMSTRATIVAS ACTAS O AMOMESTACIONES POR FALTAS

DE M .
ADMINISTRATIVAS DE LOS TRABAJADORES, SE 2018-2019 ADMIMISTRATIVO Y LEGAL AREA JURIDICA
TRABAJADOE?:‘{&:MONESTACI IMCLUYEN LOS LLAMADOS DE ATENCION

OFICIOS DE COMISION DE CARGO DEL PERSONAL

SE0& COMISIONES DE CARGD O DE ASIGNACION DE FUNCIONES 2016-2021 ADMIMISTRATIVO AREA JURIDICA
SEO7 ASUNTOS SEGUIMIENTO DE ASUNTOS RELACIONADOS CON
RELACIONADOS COMN ALUMMNOS (QUEJAS , BAJAS U OTROS) EN LAS 2014, 2018, 2023 ADMINISTRATIVO Y LEGAL AREA JURIDICA
ALUMMNOS QUE SE PIDE EL APOYO DEL AREA JURIDICA
SEQB ACTAS OPERATIVO 7
X ACTAS DE OPERATIVOS MOCHILA 2016 ADMINISTRATIVO AREA JURIDICA

MOCHILA

CONVENIOS DE COLABORACION ENTRE EL
COMALEP Y EL SECTOR PUBLICO, SOCIAL O
SE09 COMVEMIOS PRIVADO (COPIA O UN ORIGINAL, SIN EMBARGO 2016, 2018-2020 ADMINISTRATIVO ¥ LEGAL AREA JURIDICA
LOS ORIGIMALES SE RESGUARDAM EN LA
JEFATURA DE VINCULACION DE CADA PLANTEL.




SE 10 PROCEDIMIENTOS DE
RESPONSABILIDAD
ADMINISTRATIVA

PROCEDIMIENTOS DE RESPONSABILIDAD
ADMINISTRATIVA POR POSIBLES FALTAS DE
PERSOMNAS SERVIDORAS PUBLICAS LLEVADOS
ANTE LA CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO

2018

ADMINISTRATIVO ¥ LEGAL

ARE# JURIDICA

SE1 1 PROCEDIMIENTOS DE
RESCISION DE CONTRATO

PROCEDIMIENTOS DE RESCISOM DE CONTRATO DE
ADQUISICIONES, ARREMDAMIENTOS O SERVICIOS

2019

ADMINISTRATIVO Y LEGAL

AREA JURIDICA

SE12 REMUMCIAS/RECISIONES
DE CONTRATOSDE PERSONAL

REMUNCIAS O RECISIONES DE CONTRATOS DE
PERSOMAL ADMINISTRATIVO O DE PRESTADORES

2016, 2019, 2021-

O PRESTADORES DE SERVICIOS DE SERVICIOS PROFESICNALES DE APOYO 2022 ADMINISTRATIVO ¥ LEGAL AREA. JURIDICA
PROFESIONALES ADMINISTTRATIVO
SE13 PROCEDIMIENTOS DE | PROCEDIMIENTOS DE RESCISON DE CONTRATO DE i K
ame ADMINISTRATIVO Y LEGAL AREA JURIDICA

RESCISION DE COMTRATO

ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS O SERVICIOS

LIC. ERIKA DEL ROSIO VEGA AVALOS

DIRECCION ESTATAL

COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA

G

NOMBRE ¥ FIRMA

LIC. ERIKA DEL ROSIO VEGA AVALOS

COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA

DIRECCION ESTATAL

MNOMBRE Y FIRMA




®

.} SoL

COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICO DEL ESTADO DE COLIMA

IMA |

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD Amlmh DIRECCION ESTATAL
AREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: UMIDAD DE TRAMSPAREMCIA
NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO: LICOA. LILIANA LIZETH VIRGEN SILVA
CARGO: ASESORA JURIDICA
DOMICILIO: AV, NIROS HEROES DE CHAPULTEPEC, No. 1210, COL. DE LOS TRABAJADORES, CP. 28067 COLIMA, COLIMA,
TELEFONO: {312)314 3888 O (312) 313 2780 EXT.1 11
CORREOQ ELECTRONICO: Ivirgens@sal.conalep.edy.mx
TOMOS: 14
SECCION: SCO6C TRANSPARENCIA
SERIE DESCRIPCION FECHAS VALOR DOCUMENTAL UBICACION FISICA
SEGUIMIENTC DE LO QUE SE PUBLICA EN EL
SPAREMCIA DEL COMA/
S AR PORTAL DE TRAM: c| COMNALEP Y EM LA
FORIMACIEN DBLIEA PNT, ASI COMO DE LAS SOLICITUDES DE 2016-2022 ADMINISTRATIVO ¥ LEGAL AREA JURIDICA
INFORMACION, QUEJAS, DEMUNCIAS ©
RECURSOS GIUE PUDIERAN PRESENTARSE.
SE02 PROTECCION DE DATOS | SEGUIMIENTO DE REQUERIMIENTOS Y DENUNCIAS . p——— EMLACE ESTATAL JEFATURA DE PROYECTO DE
PERSOMALES EN MATERIA DE DATOS PERSOMALES SERVICIOS ESCOLARES
SEQ3 SOLICITUDES DE SEGLUIMIENTO A LAS SOLICITUDES DE LOS
DERECHOS ARCO (ACCESD, DERECHO ARCO (ACCESD, RECTIFICACION, ENLACE ESTATAL JEFATURA DE PROYECTC DE
; i ¥ LEGAL
RECTIFICACION, CANCELACION | CANCELACION ¥ CPOSICION) QUE SE PRESENTAM ATE-202e ALMIEREATIVOY L SERVICIOS ESCOLARES
U OPOSICION) EM LOS PLANTELES O DIRECCION ESTATAL
SEQ4 COMITE DE
TRAMSPARENCIA DEL COLEGIO |  TODO LO RELACIONADO A LAS ACTAS DE LAS
DE EDUCACION PROFESIONAL | SESIOMES, ACUERDOS ¥ RESOLUCIOMES DEL 2016-2023 ADMIMISTRATIVO Y LEGAL AREA JURIDICA
TECNICA DEL ESTADO DE COMITE DE TRANSPARENCIA
COLIMA
SEGUIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES DEL AREA
ﬁ‘fﬁ%@'?{;@m PE | coorpinapora bE ARCHIVOS, SE ENCUENTRAN
7 LAS ACTAS DE LAS SESIONES DEL GRUPO 2020-2022 ADMINISTRATIVD AREA JURIDICA

INSTITUCIOMAL DE ARCHIVOS
DEL COMALEP

INTERDISCIPLINARIO EM MATERIA DE ARCHIVOS
DEL COMALEP

LIC. ERIKA DEL ROSIO VEGA AVALOS
DIRECCION ESTATAL

COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA

NOMBRE Y FIRMA

LIC. ERIKA DEL ROSIO VEGA AVALOS

DIRECCION ESTATAL

COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA

NOMBRE Y FIRMA




£

e |
fiefi COLIMA

COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICO DEL ESTADO DE COLIMA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ESTATAL
A READE PROCEIENCIA DE ARCHVD: COMITE DE ETICA ¥ PREVENCION DE CONFLICTOS DE INTERES DEL COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE
COLIMA (CEPCI CONALEP)
NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO: LICDA. LILANA UZETH VIRGEN SILVA
CARGO: ASESORA JURIDICA
DOMICILIO: AV, NINOS HEROES DE CHAPULTEPEC, Mo. 1210, COL, DE LOS TRABAJADORES, C.P. 28067 COLIMA, COLIMA.
TELEFONO: (312)314 3888 O (312) 313 27B0 EXT.111
CORREO ELECTRONICO: Ivirgens@col.conalep.edu.mx
TOMOS: 14
SECCION: SCO7C ETICA PUBLICA
SERIE DESCRIPCION FECHAS VALOR DOCUMENTAL UBICACION FISICA
DISPOSICIONES LEGALES EM MATERIA DE ETICA i
SEQ1 NORMATIVA PERLCA NG 2017-2022 ADMINISTRATIVO Y LEGAL AREA JURIDICA
SEQ2 ACTAS DE SESIONES DEL
COMITE DE ETICA ¥
PREVENCION DE CONFLICTOS ACTAS DE SESIONES ORDINARIAS,
DE INTERES DEL COLEGIO DE EXTRAORDINARIAS O DE INSTALACION © 2017-2023 ADMINISTRATIVO AREA JURIDICA
EDUCACION PROFESIOMAL ACTUALIZACION DEL COMITE
TECNICA DEL ESTADO DE
COLIMA
SEQ3 PROGRAMA ANUAL DE . .
TRARAIS EL PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO DEL COMITE 2018-2022 ADMINISTRATIVO AREA JURIDICA
4 MIEMT
g:?::-:.iit\i ailu:f ;xlz INFORMACION GENERADA EN CUMPLIMIENTO AL 2018-2022 ADMINISTRATIVO AREA JURIDICA
PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO DEL COMITE "
TRABAJO
LOS INFORMES TRIMESTRALES ¥ AMNUALES
SEQS5 INFORMES CEPCI RESPECTO DEL PROGRAMA ANUAL DE TRABAIO 2018-2023 ADMINISTRATIVO AREA JURIDICA,
DEL COMITE
SEGUIMIENTO DE LAS QUEJAS /O DENUNCIAS .
SE06 QUEJAS Y, O DENUNCIA § :
U il CIAS ikoji et oo ADMINISTRATIVO ¥ LEGAL AREA JURIDICA
SEO7 CONFLICTOS DE CASOS EN QUE EXISTE O PUDIERA EXISTIR .
INTERESES CONFLICTO DE INTERES : ARONIGTR VG AREA JURIDICA

LIC, ERIKA DEL ROSIO VEGA AVALOS
DIRECCION ESTATAL

COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA

NOMERE Y FIRMA

LIC. ERIKA DEL ROSIO VEGA AVALOS
DIRECCION ESTATAL

COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA
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COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICO DEL ESTADO DE COLIMA

Ma |

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

¥ ASIGNACION DE EQUIPOS

RESPOMSABLE DEL EQUIPC

UNIDAD ADMINISTRATIVA: PLANTEL CONALEP 181, COLIMA

AREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: JEFATURA DE PROYECTO DE INFORMATICA

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO: ING. PEDRO PEREZ PRECIADO

CARGO: APOYD EN INFORMATICA

DOMICILIO: AV, NIROS HEROES DE CHAPULTEREC, No. 1210, COL, DE LOS TRABAJADORES, C.P. 28067 COLIMA, COLIMA.

TELEFONO: |312) 314 3888 y {312) 313 2780

CORREO ELECTRONICO: ppreciodo.odm@col.conalep.edumx

TOMOS:

|SECCION: 5COBC SERVICIOS INFORMATICOS

SERIE DESCRIPCION FECHAS VALOR DOCUMENTAL UBICACION FiSICA
ARCHIVO DIGITAL COMPUTADORA DE JEFE DE
LA PROGRAMACION ANUAL DE LOS PROYECTO DE INFORMATOCA
SEQ1 PROGRAMA ANUAL DE
MANTENIMIENTO MANTEMIMIEMTOS, CROMOGRAMA Y 2018-2023 ADMIMISTRATIVO Cu/ Onelrive - COLEGIO NACIOMAL DE
ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL ARO EDUCACION PROFESIONAL TECNICA
Colima\Informotica 181Y_Archivo'\Plarte! 181
ELREHISIRG DELOE MANTEIENTOS OFICINA DE SERVICIOS INFORMATICOS ESTANTE
SE02 SOPORTE TECNICO ADMINISTRATIVOS Y ACADEMICOS REALIZADOS i ADMINISTRATIVO
A 4018-2033 A LA ENTRADA DE LA OFICINA PRIMER SECCION
EN EL ANO

ARCHIVO DIGITAL COMPUTADORA DE JEFE DE

SE03 CONTROL DE INvENTARIO|  E- CONTROL DE LOS EQUIPOS DEL PLANTEL, EL PROYECTO DE INFORMATOCA

AREA, UBICACION FISICA Y PERSONA 2016-2024 ADMINISTRATIVO C:/ OneDrive - COLEGIO NACIONAL DE

EDUCACION PROFESIONAL TECHNICA
Colima\Informatica 181%_Archivo'\Plantel 181

S5E04 CONTROL DE SOFTWARE,
APLICACIONES Y
PLATAFORMAS

LISTA DE LOS PROGRAMAS, SOFTWARE Y
APLICACIONES.

2020, 2021, 2023

ADMINISTRATIVO

ARCHIVO DIGITAL COMPUTADORA DE JEFE DE
PROYECTO DE INFORMATOCA
Ci/ OneDrive - COLEGIO MNACIOMAL DE
EDUCACION PROFESIONAL TECHICA
Colima'\Informatica 181%_Archive'Plantel 181

SEDS CONTROL DE ACCESOS Y
CONTRASERAS

LA LISTA DE LOS ACCESOS DE LOS DIFERENTES
DEPARTAMENTOS USUARIOS ¥ CONTRASENAS

2020-2023

ADMIMISTRATIVO

ARCHIVO DIGITAL COMPUTADORA DE JEFE DE
PROYECTO DE INFORMATOCA
Csi/ Onelrive - COLEGIO MACIONAL DE
EDUCACION PROFESIOMAL TECHICA
Colima'\Informatica 181%_Archivo'\Plantel 181

P e e Bronk

ING. MARIA

ERIKA RODRIGUEZ NAVARRO Q\k}:’( PJ
EMLACE ESTATAL _—

COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA

NOMBRE Y FIRMA

COLEGIO DE EDUACION PROF|

ONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA

NOMBRE Y FIRMA
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COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICO DEL ESTADO DE COLIMA

i

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

. >«
UNIDAD ADMINISTRATIVA: PLANTEL CONALER 181, COLIMA
AREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: JEFATURA DE PROYECTO DE CAPACITACION
NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO: C.P. MARIA GUADALUPE DE LA LUZ VILLALOBOS
CARGO: COORDINADOR EJECUTIVA
DOMICILIO: AV. NINOS HEROES DE CHAPULTEPEC, Mo, 1210, COL. DE LOS TRABAJADORES, CP. 28067 COLIMA, COLIMA,
TELEFONO: 3123122780
CORREO ELECTRONICO: gdelaluzv.adm@col.conalep.edu.mx
TOMOS: 180
SECCION: 5C09C CONCERTACION DE SERVICIOS
SERIE DESCRIPCION FECHAS VALOR DOCUMENTAL UBICACION FISICA
Séiéééﬁméi’;ﬁigﬁ: DESCRIPCION DE LOS LINEAMIENTOS DE LA ARCHIVO DIGITAL UBICADO EN LA
At DE DIRECCION DE SERVICIOS TECNOLOGICOS DE 2016 ADMINISTRATIVO ¥ LEGAL COMPUTADORA DE JEFATURA DE PROYECTO DE
e EARTAIERL CAPACITACION CAPACITACION
EN ARCHIVOS DIGITALES DE LA COMPUTADORA,
SE03 R ACOR O '”ét‘i‘éﬁ.i?f’éilSEECZ.':E?:?IL‘E?JS‘SLEE'? 20162025 | ADWNSTRATVO, FSCAL Y tEGAL | . CARPETA DE CONTRATOS 1 LBROS O
CAPACITACION
EN ARCHIVOS DIGITALES DE LA COMPUTADORA,
SE03 EVALUACION DE PORTAFOLIOS DE EVIDENCIAS DE LOS Prerm e A RS CARPETA DE CONTRATOS Y LIBROS DE

COMPETENCIAS

CAMDIDATOS EVALUADOS

REGISTRO DE LA JEFATURA DE PROYECTO DE
CAPACITACION

LIC. CINTHYA LORENIA ROBLES SANCHEZ
PLANTEL CONALEP 181, COLIMA

COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA

 ' :/lﬁ%

fifo2

NOMBRE Y FIRMA

C.P. MARIA GUADALUPE DE LA LUZ VILLALOBOS
PLANTEL CONALEP 181, COLIMA

COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA




5, )

] coLIMA

COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: PLANTEL COMALEP 181. COLIMA
AREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: IEFATURA DE PROYECTO DE CAPACITACION
NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO: C.P. MARIA GUADALUPE DE LA LUZ VILLALOBOS
CARGO: COOCRDIMADOR EJECUTIVA
DOMICILIO: AV, NINOS HERCES DE CHAPULTEPEC, Mo. 1210, COL. DE LOS TRABAJADORES, C.P. 28067 COLIMA, COLIMA.
TELEFONO: 312312 2780
CORREO ELECTRONICO: gdelaluzv. adm@col.conalep.edu.mx
TOMOS: 14
SECCION: SC10C CALIDAD
SERIE DESCRIPCION FECHAS VALOR DOCUMENTAL UBICACION FISICA
= "

DE GESTION DE LA CALIDAD

REVISIONES POR LA DIRECCION

DE FORMACION TECNICA

SEQ2 SEGUIMIENTO A

EXPEDIEMTES DE CALIDAD
EDUCATIVA (PADRON DE

CALIDAD)

AUTOEVALUACIONES Y EXPEDIENTES DE CALIDAD
EDUCATIVA DE LOS TRES PLAMNTELES

2019, 2020, 2022 ADMINISTRATIVO

EM ARCHIVOS DIGITALES / OFICINA DE EMLACE
DE CALIDAD INSTITUCIONAL

ING. JAIME VIRGEN RAMIREZ
PLANTEL CONALEP 181. COLIMA

C.P. MARIA GUADALUPE DE LA LUZ VILLALOBOS
PLANTEL CONALEP nyum«’

COLEGIO DE EDUACION PROFESIONA

\

NQMHR FIRMA

ECNICA DEL ESTADO DE COLIMA




COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA

i COLIMA |

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: PLAMTEL COMALEP 181. COLIMA
AREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: PLANTEL COMALEP 181, COLIMA (TODAS tAS AREAS) Y DIRECCION ESTATAL
25 i STy po o VA, - G .
NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO: C.P, MARIA GUADALUPE DE LA LUZ \:&:ﬂ:ﬁ&i:.:fgli:r:;ﬁgi?:;gfg:;;ﬂtpa EL:;!:P :;Iga;ébkmﬁﬁ OCHOA RODRIGUEZ, LIC
CARGO: COORDINADOR EJECUTIVA, ASESORA JURIDICA, SECRETARIA, SUBJEFE TECMICO ESPECIALISTA, APOYQ EM INFORMATICA
|pOMICILIO: AV, NINOS HEROES DE CHAPULTEPEC, Mo, 1210, COL. DE LOS TRABAJADORES, C.P, 28047 COUMA, COLIMA,
TELEFONO: 312312 2780
CORREQ ELECTRONICO: gdelaluzv.adm@col.conalep.edu.mx.
TOMOS: 39
{sECCION: 5C11C CORRESPONDENCIA
SERIE DESCRIPCION EECHAS VALOR DDCUMENTAL UBICACION FiSICA
SEO1 cmﬁ::;;c:numcm ORICIOS © fJocu:«LEmTc;f EMITIDOS POR EL —_— ADMINISTRATIVO, LEGAL ¥ FISCAL SECCION TRANSVERSAL QUE INCLUYE A TODAS

LAS AREAS DEL PLANTEL

SEQ2 CORRESPONDENCIA QFICIOS O DOCUMENTOS RECIBIDOS DEL

RECIBIDA FLAMTEL

RSAL QUE INCLUYE A TODAS
ADMINISTRATIVO, LEGAL ¥ FisCAL | SECCION TRANSVERSAL QUE INCL oD

EO¥NZ0E LAS AREAS DEL PLANTEL

COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA

NOMBRE Y FIRMA

LIC. LUIS MANUEL ARREOLA ORDAZ
ENLACE ESTATAL

COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA

.A
SIs

MBRE ¥ FIRMA

C.P. MARIA GUADALUN
PLANTEL CDN !

3

COLEGIO DE EDUACION PROFESIONT

COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA

NOMBRE ¥ FIRMA

LIC. LUIS MANUEL ARREOLA ORDAZ
ENLACE ESTATAL

COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA

L14

MNOMBRE Y FIRMA

FSIONALTECHILI DL ESTADO DE COLIMA

%



