5
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

T —— -
UNIDAD ADMINISTRATIVA: PLANTEL CONALEP 181, COLIMA
AREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: DIRECCION
NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO: LIC. ALICIA JEANNETTE OCHOA RODRIGUEZ
CARGO: SECRETARIA
[pomiciio: AV, NINOS HEROES DE CHAPULTEPEC, Na. 1210, COL. DE LOS TRABAJADORES, C.P. 28067 COLIMA, COLIMA.
TELEFONO: 3123143888 EXTENSION 101
CORREC ELECTRONICO: aochoar.adm@col.conalep, edu.mx
TOMOS: 28
rsscmON: SCD15 GESTION DIRECTIVA
SERIE DESCRIPCION FECHAS VALOR DOCUMENTAL UBICACION FiSICA
SEO] ESTATAL SESIONES DE JUNTA DIRECTIVA 2016-2023 ADMINISTRATIVO ARTHIVO DELA ?:Eg;i'l“o?“”/ BODEGA
G i INFORME DE Acrglr;:?iz ¥ RENDICION DE S VAIASTRATIIO: ARCHIVO DE LA r;zEécI;:')CTioEgmmu BODEGA
SEO3 MINUTAS DE REUNIONES McltN:::T:Ls;:ELQTE;JZELEJ;:STI:ELSY%L;EP?,EA:?::I::N 2018-2022 ADMINISTRATIVO PRI ?:Eé:;ﬁ?;;mmu BREEES
COLIMA"
| ]
;'llll{ i;' |'. f' J.l "r] -

LIC. SELENE EDITH ORZCO SANCHEZ
PLANTEL CONALEP 181. COLIMA

COLEGIO DE snut%pu PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADQ DE COLIMA
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LIC. ALICIA JEANNETTE OCHOA RODRIGUEZ
DIRECCION ESTATAL

COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA

NOMBRE Y FIRMA
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

PLANTEL COMALEP 181, COLIMA

AREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO:

JEFATURA DE PROYECTO DE SERVICIOS ESCOLARES

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO:

C.P. MARIA GUADALUPE DE LA LUZ VILLALOBOS

CARGO: COORDINADORA EJECUTIVA
DOMICILIO: AV, NIRIOS HEROES DE CHAPULTEPEC, No. 1210, COL. DE LOS TRABAJADORES, C.P. 28067 COLIMA, COLIMA,
TELEFONO: 3123132780 ¥ 3123143888
CORREO ELECTRONICO: gdelaluzv.adm@col.conalep.edu.mx
TOMOS: 5994
SECCION: $C025 SERVICIOS EDUCATIVOS PARA LA FORMACION PROFESIONAL TECNICA BACHILLER
SERIE DESCRIPCION FECHAS VALOR DOCUMENTAL UBICACION FiSICA
LINEAMIENTOS EN MATERIA DE SERVCIOS JEFATURA DE PROYECTO DE SERVICIOS
NOR ]
SEQ1 NORMATIVA ESCOLARES 2016-2023 ADMIMISTRATIVO ¥ LEGAL ESCOLARES
SE02 SEGUIMIENTO AL SISTEMA
Y|
DE ADMINISTRACION ESCOLAR SISTEMA DE CONTROL ESCOLAR 2016-2023 ADMINISTRATIVO ¥ LEGAL AEFATURA LE :’:goﬁ;?:e SERNETS
(SAE)

SEQ3 COMITE TECMICO
ESCOLAR

ES UN ORGANCO COLEGIADO GLE TIENE COMO
FUNCIONES REVOLVER SITUACIONES ACADEMICAS
DE LOS ALUMNOS

2016-2021, 2023

ADMIMISTRATIVO ¥ LEGAL

JEFATURA DE PROYECTO DE SERVICIOS
ESCOLARES

SEQ4 COMITE DE TITULACION

ES UM ORGANO COLERGIADO QUE TIEME POR
OBJETO DICTAMINAR ACTIVIDADES DE SERVICIO
SOCIAL, PRACTICAS PROFESIONALES Y
TITULACION

2016-2023

ADMIMISTRATIVO Y LEGAL

JEFATURA DE PROYECTO DE SERVICIOS
ESCOLARES

SEQS PROCESO DE ADMISION,
INSCRIPCION Y REINSCRIPCION

ES EL PROCESO DE ATENCION & LOS ASPIRANTES,
LA IMSCRIPCION ¥ REINSCRIPCION DE LOS
ALUMNOS

2016-2023

ADMINISTRATIVO ¥ LEGAL

JEFATURA DE PROYECTO DE SERVICIOS
ESCOLARES

SEQS PROCESO DE BECAS

ES EL PROCESQ DEL OTORGAMIENTO DE BECAS A
LOS ALUMNOS

20146-2023

ADMINISTRATIVO Y LEGAL

JEFATURA DE PROYECTO DE SERVICIOS
ESCOLARES

SEQ7 ORIENTACION EDUCATIVA

ES EL PROCESO DE ASISTENCIA A PERSOMAS EN
SUS PROCESO FORMATIVO, SEA EM EL AMBITO
PERSOMAL COMO PROFESIONAL

2016-2023

ADMINISTRATIVO

JEFATURA DE PROYECTO DE SERVICIOS
ESCOLARES

SEQ8 PRECEPTORIAS

ES EL PROCESO DE ACOMPARAMIENTO Y
ORIENTACION PERSONAL POR PARTE DE UN
PRECEPTOR A UN ALUMND O GRUPO DE
ALUMNOS

2016-2023

ADMIMISTRATIVO ¥ LEGAL

JEFATURA DE PROYECTO DE SERVICIOS
ESCOLARES

SE09 CERTIFICACION ¥
TITULACION

CERTIFICACION: EMISION DEL DOCUMENTO OFICIAL
QUE RECONOCE LA ACREDITACION DE LOS ESTUDIOS
POR PARTE DEL EGRESADO. TITULACION: DOCUMENTO
OFICIAL QUE EMITE EL CONALEP, QUE OTORGA EL
GRADO ACADEMICO

2015-2021, 2023

ADMINISTRATIVO Y LEGAL

JEFATURA DE PROYECTO DE SERVICIOS
ESCOLARES

LIC. GILDARDO EMANUEL OSEGUEDA RODRIGUE ™y
PLANTEL CONALEP 181. COLIM:

C.P. MARIA GUADALUPE DE LA LUZ VILLALOBOS

PLANTEL CONALEP 181. CO
COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL

ECNICA DEL ESTADO DE COLIMA
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

PLANTEL COMALEP 181. COLIMA

AREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO:

JEFATURA DE PROYECTO DE FORMACION TECNICA

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO:

C.P. MARIA GUADALUPE DE LA LUZ VILLALOBOS

CARGO: COORDINADORA EJECUTIVA
DOMICILIO: AV, NIFIOS HEROES DE CHAPULTEPEC, No. 1210, COL. DE LOS TRABAJADORES, CF. 28067 COLIMA, COLIMA.
TELEFONO: 312 3143BBB- EXT- 114 y 104
CORREO ELECTRONICO: gdelaluzv.adm@col.conalep.edu.mx.
TOMOS: 812
SECCION: $C035 PROCESO ENSENANZA-APRENDIZAJE
SERIE DESCRIPCION FECHAS VALOR DOCUMENTAL UBICACION FISICA
MARCO NORMATIVO INTERMO APLICABLE A LOS i
P M
SEQT MORMATIVA DOCENTES PARA LA OPERACION Y 2016-2020 ADMINISTRATIVO ¥ LEGAL JEEATRY, TEENT;Y:;L%E; go ACToN
FUNCIONAMIENTO DEL SISTEMA COMALEP
EXPEDIEMTES DEL CUERPO ACADEMICO DEL JEFATURA DE PROYECTO DE FORMACION
SE02 DOCENTES a VO Y
; SISTEMA COMALEP 2016-2023 ADMINETRAIIVELY. LESA TECNICA EDIFICIO "G"
INFORMACICGN DE DOCENTES PARA EL INICIO DEL
RMA
SED3 ESTRUCTURA EDUCATIVA | SEMESTRE, COSTO PRESUPUESTAL Y TIPO DE 2014-2023 ADMINISTRATIVO SRATURS éi;?&vsgél[::':;? ol
ESTRUCTURA EDUCATIVA
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
P
SE04 COMTRATOS PROFESIOMALES INDEPEMDIENTES POR OBRA ¥ 2016-2023 ADMIMISTRATIVO ¥ LEGAL JERATHRA TEéECN:gYEE;%F; .E?RMC‘GN
TIEMPO DETERMINADOS
ROY MALCH
SEQS CAPACITACION DOCENTE | SISTEMA DE CAPACITACION SEMESTRAL DOCENTE 2016-2023 ADMINISTRATIVO JEFATERS,: DEFROYRGTS) DEnF?R it
TECNICA EDIFICIO "G
SE0& PROGRAMA DE .
ALK E ITATI A
EVALUACION INTEGRAL DEL e ":E?S[ﬁ;g:" YO DE 20162022 ADMINISTRATIVO AR rii;:gv:;;?og';?? e
DESEMPERO DOCENTE (PEVIDD)
SED7 PROGRAMA DE g :
PROCESO DE EVALUACION ¥ ASIGNACION DE JEFATURA DE PROYECTO DE FORMACION
ASIGNACION DEL ESTIMULO AL 2 2014-2022 ADMINISTRATIVO A i
s .
it aqpeiaies LOS ESTIMULOS AL DESEMPENO DOCENTE TECHICA EDIFICIO "G’
SEOB LISTA DE ASISTENCIA Y | DOCUMENTOS RUBRICADOS QUE ACREDITAN LA JEFATURA DE PROYECTO DE FORMACION
AVANCE PROGRAMATICO ASISTENCIA FISICA DE LOS DOCEMTES 20182023 ARAMIEEIRAIIVE TECHICA EDIFICIO "G
DOCUMENTOS QUE MUESTRAM EL HORARIO JEFATURA DE PROYECTO DE FORMACION
Hi = ATV
S HORARKDS INDIVIDUAL ¥ GRUPAL Naa0a3 BTSRRI TECMICA EDIFICIO "G"
ACTAS DE COMSEIO DE ACADEMIA, ACADEMIAS
JEFA ROYECTO DE FORMACION
SE10 ACADEMIAS DE INTEGRACION Y MINUTAS DEL CUERPO 2014-2023 ADMIMISTRATIVO TR sl ?
ChlE R TECNICA EDIFICIO "G

P.T. LILIA GABRIELA CEJA MAYORAL
PLANTEL CONALEP 181. COLIMA

COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA
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NOMBRE Y FIRMA =

C.P. MARIA GUADALUPE DE LA LUZ VILLALOB
PLANTEL CONALEP 181. COLI

COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TECH

A DEL ESTADO DE COLIMA
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COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICO DEL ESTADO DE COLIMA

T P

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

PLANTEL COMALEP 181.COLIMA

AREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO:

JEFATURA DE PROYECTO DE PROMOCION ¥ VINCULACION

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO:

C.P. MARIA GUADALUPE DE LA LUZ VILLALOBOS

VINCULACION

CARGO: COORDINADCRA EJECUTIVA
|pomicitio: AV, MIFIOS HEROES DE CHAPULTEPEC, Mo. 1210, COL. DE LOS TRABAJADORES, C.P. 28067 COLIMA, COLIMA.
TELEFONO: [312) 3143888 Y (312) 3132780,

CORREO ELECTRONICO: gdelaluzyv.adm@col.conalep. edu.mx

TOMOS: a1

SECCION: 5C045 PROMOCION Y VINCULACION

SERIE DESCRIPCION FECHAS VALOR DOCUMENTAL UBICACION FISICA
SEQ1 SESIONES DE COMITE DE AESi BEUA SRS DS TR ALINISTRATIVO JEFATURA DE PROYECTO DE PROMOCION Y

VINCULACION

JEFATURA DE PROYECTO DE PROMOCION ¥

PROMOCION

E02 CONVENI NVENIO i . ADMIMISTRATIV
SE02 C (o] co 2016-2019,2021-2023 IS © VINCULACION
SEQ3 SERVICIO SOCIAL Y JEFATURA DE PROYECTO DE PROMOCION Y
" - MINIST .
ARk i prALga K i EXPEDIENTES DE ALUMNOS 2016-2023 ADMIMISTRATIVO VNEILABN
AMPARA DE DE PROY MOCION
A EVIDECIAS DE ACTIVIDADES DEL "PAC" 2016-2022 ADMIMISTRATIVO JEFATURA, DE PROYECTO DE PRO) b

VINCULACION

NOMBRE Y FIRMA

COLEGIO DE EDUACION P§ FESION.M.

CNICA DEL ESTADO DE COLIMA

NOMBRE Y FIRMA
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COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICO DEL ESTADO DE COLIMA
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

PLAMTEL COMALEP 181.COLIMA

AREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO:

DIRECCION

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO:

C.P. MARIA GUADALUPE DE LA LUZ VILLALOBOS

COORDINADORA EJECUTIVA

CARGO:
{pomiciLio: AV, NINOS HEROES DE CHAPULTEPEC, No. 1210, COL. DE LOS TRABAJADORES, C.P. 28067 COLIMA, COLIMA.
TELEFONO: 3123143888 EXTENSION 103

CORREO ELECTRONICO:

gdelaluzy.adm

col.conalep.edu mx

TOMOS:

24

SECCION:

SCO55 CONTROL INTERNO

SERIE

DESCRIPCION

FECHAS

VALOR DOCUMENTAL

UBICACION FISICA

SEQ1 MARCO NORMATIVO

CONTIENE LAS DISPOSICIOMNES LEGALES
APLICABLES

2018

ADMINISTRATIVO Y LEGAL

ARCHIVO DE LA DIRECCION ESTATAL/BODEGA
EN EDIFICIO B

SE02 ACTAS DE INSTALACION
DEL COMITE

DOCUMENTO DOMNDE MUESTRA LA FECHA, HORA,
NOMBRE ¥ FIRMA DE LOS INTEGRANTES DEL
COMITE DE CONTROL INTERMO PARA SESIOMAR

2018 - 2023

ADMINISTRATIVO

ARCHIVO DE LA DIRECCION ESTATAL/B8ODEGA
EM EDIFICIO B

SE03 PROGRAMA AMUAL DE
TRABA IO (PROGRAMA DE
TRABAJO DE COMNTROL
INTERMNO (PTCI) ¥ PROGRAMA
DE TRABAJO DE
ADMINISTRACION DE RIESGOS
(PTAR)

DOCUMENTO DOMDE SE MENCIOMNAN LAS
ACTIVIDADES PROGRAMADAS DURANTE EL
EJERCICIO ¥ EN EL CUAL SE VE REFLEJADO EL
GRADO DE AVANCE DE CADA UMA DE ELLAS.

2018 - 2023

ADMIMNISTRATIVO

ARCHIVO DE LA DIRECCION ESTATAL/BODEGA
EN EDIFICIO B

SEQ4 INFORMES DEL COCODIT

DOCUMENTD GUE MUESTRA EL ESTADO QUE
GUARDA EL SISTEMA DE CONTROL INTRNO COMO
RESULTADO DE LOS TRABAJOS REALIZADOS

2018 - 2023

ADMIMNISTRATIVG

ARCHIVO DE LA DIRECCION ESTATAL/BODEGA
EM EDIFICIO B

SEQS ACTAS DE SESION DEL
cocooT

DOCUMENTO DOMNDE SE MUESTRA DE MANERA,
SINTETIZADA Y DE FORMA CRONOLOGICA LO
QUE SUCEDE EM LAS SESIOMES ORDIMNARIAS DEL
COMITE DE CONTROL INTERNO

2018 - 2023

ADMIMISTRATIVG

ARCHIVO DE LA DIRECCION ESTATAL/BODEGA
EM EDIFICIO B

SEQ6 INFORMES DE

CONTROL INTERNC
INSTITUCIONAL DEL CONALEP

EVALUACIONES DEL SISTEMA DE

DOCUMENTO DOMDE SE REFLEJA EL PROGRESO
DEL PROGRAMA AMUAL DE TRABAJO DE CONTROL
INTERNG

2018 - 2020

ADMINISTRATIVO

ARCHIVO DE LA DIRECCION ESTATAL/BODEGA
EM EDIFICIO B

C.P. MARIA GUADALUPE DE LA LUZ VILLALOBOS

COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TE

DIRECCION ESTATAL

[CA DEL ESTADO DE COLIMA

C.P. MARIA GUADALUPE DE LA LUZ VILLALOBOS—
PLANTEL CONALEP 181. COLIMA

COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TECNI

DEL ESTADO DE COLIMA
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COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICO DEL ESTADO DE COLIMA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

PLANTEL COMNALEP 181, COLIMA

AREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO:

JEFATURA DE PROYECTO DE SERVICIOS ADMIMISTRATIVOS (OFICINA DE RECURSOS HUMANOS)

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO:

LIC. LUIS MAMUEL ARREOLA ORDAZ

CARGO: SUB- JEFE TECMICO ESPECIALISTA
|poMICILIO: AV, NINOS HEROES DE CHAPULTEPEC, Mo, 1210, COL. DE LOS TRABAJADORES, C.P, 28067 COLIMA, COLIMA,
TELEFONO: 31231 43888 Y 312 31 32780
CORREO ELECTRONICO: larreolao@col.conalep.edu.mx_
TOMOS: 230
|SECCION: SCOTC RECURSOS HUMANOS
SERIE DESCRIPCION FECHAS VALOR DOCUMENTAL UBICACION FisICA
JEFATURA DE PROYECTO DE SERVICIOS
MINA DE PERSOMNAL - i ALY FISCAI
SEQ) MOMINA DE PERSOMAL NO, 50! 2016-2023 ADMINISTRATIVO, LEGAL ¥ FISCAL ADMINISTRATIVOS [RECURSOS HUMANDS)
SEC2 EXPEDIENTE DE PERSOMAL|EXPEDIENTE CON DOCUMENTACION DE PERSOMNAL JEFATURA DE PROYECTO DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVO ADMINISTRATIVO E INCIDENCIAS g0zl ALNEIRATYEL DRk AL ADMINISTRATIVOS [RECURSOS HUMANOS)
SEO3 CAPACITACION DEL QFICIOS, LISTAS DE ASISTENCIA, ENCUESTAS Y 2016-2023 ADMINISTRATIVO JEFATURA DE PROYECTO DE SERVICIOS
PERSOMAL ADMINISTRATIVO COMSTANCIAS DE CURSOS i ADMIMISTRATIVOS (RECURSOS HUMANOS)

L.ACE. PATRICIA AMALIA AS5AM ZARAGOIA
PLANTEL COMALEP 181. COLIMA

COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA
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NOMBRE Y FIRMA

LIC. LUIS MANUEL ARREOLA ORDAZ
ENLACE ESTATAL

COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA

NOMBRE Y FIRMA
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COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICO DEL ESTADO DE COLIMA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

PLAMTEL COMALEP 181. COLIMA

AREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO:

JEFATURA DE PROYECTO DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO:

LIC. LUIS MANUEL ARRECLA ORDAZ

ESTATAL DE DESARROLLO, ACCIONES REALIZADAS,
SEGUIMIENTO DE CONTROL, RESULTADOS Y
BENEFICIOS ALCANZADOS, INFORME FINAL

CARGO: SUB- JEFE TECNICO ESPECIALISTA
DOMICILIO: AV. NINOS HEROES DE CHAPULTEPEC, Me. 1210, COL. DE LOS TRABAJADORES, C.P. 28047 COLIMA, COLIMA,
TELEFONO: 312-314-38-88 Ext. 107
CORREO ELECTRONICO: laereolpof@col.conalep.edumx
TOMOS: 398
|seccion: 5C02C RECURSOS FINANCIEROS

SERIE DESCRIPCION FECHAS VALOR DOCUMENTAL UBICACION FiSICA
JEFATURA DE PROYECTO DE SERVICIOS

SEQ1 PRESUPUESTO PRESUPUESTOS APROBADO Y /O ADECUACIONES 2016-2023 ADMINISTRATIVO, LEGAL ¥ FISCAL IS TRATIVOS

POLIZAS CONTABLES Y PRESUPUESTALES CON 5U
P RVICH

SEOZ REGISTRO ¥ CONTROL DE} * 1, 3 )MENTACION SOPORTE DE TRASPASC, 2016-2023 ADMINISTRATIVO, LEGAL ¥ FISCAL AERATURA, DE PROVECTO.DE SERVICIRS

POLIZAS ADMINISTRATIVOS

NOMINA, DISPERSION ¥ RECIBOS.
SE03 CONCILIACIONES COMCILIACIONES BAMCARIAS, ESTADOS DE JEFATURA DE PROYECTO DE SERVICIOS
T MINISTRATIV ¥ FISCAL
BANCARIAS CUENTA Y AUXILIARES CONTABLES. 0Ta-2023 AR TRATINOTLEGAE ST ADMINISTRATIVOS
OFICIO DE INICIO, DE REQUERIMIENTO DE
EFATURA DE PROYECTO DE SERVICIOS
SE04 AUDITORIA IMFORMACION ¥ /O DOCUMENTACION, DE 2016-2023 ADMINISTRATIVO, LEGAL Y FISCAL AEEATY SHECIE
ADMINISTRATIVOS
SEGUIMIENTO Y DE DICTAMEN FINAL
PRESENTACION, FUNDAMENTC LEGAL,
ANTECEDENTES, SINTESIS EJECUTIVA, MARCO
¥ RVICI

Sabs (s BEEE MNORMATIVO, VINCULACION CON EL PLAN shiaeaa ADMINISTRATIVO, LEGAL ¥ FISCAL JEFATURA DE PROYECTO DE SERVICIOS

ADMINISTRATIVOS

LIC. YARETH SARAI TOPETE CAMPOS
PLANTEL CONALEP 181. COLIMA

COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA
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NOMBRE Y FIRMA

LIC. LUIS MANUEL ARREOLA ORDAZ
ENLACE ESTATAL

COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA

NOMBRE Y FIRMA
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COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICO DEL ESTADO DE COLIMA

- P

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

PLANTEL COMALEP 181, COLIMA

AREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO:

JEFATURA DE PROYECTO DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO:

LIC. LUIS MAMNUEL ARRECLA ORDAZ

CARGO: SUB-JEFE TECNICO ESPECIALISTA

DOMICILIO: AV, NINGS HERCQES DE CHAPULTEPEC, No. 1210, COL. DE LOS TRABAJADORES, C.P. 28047 COLIMA, COLIMA.

TELEFONO: 312-314-38-88 Ext. 107

CORREO ELECTRONICO: larreoloo(@eol.conalep.edums
TOMOS: 108
[sEccion: 5C03C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
SERIE DESCRIPCION FECHAS VALOR DOCUMENTAL UBICACION FSICA
i;‘gﬁg‘;ﬁﬁ:;g&g CALENDARIO ANUAL, ESTIPULANDO EN GUE 2018, 2019, 2021, ADMINISTRATIVO — ARwa{I}. DISITAL i
FECHAS SE REALIZARAN LAS COMPRAS 2022, 2023 Piwwiconalémoston conmn inifgde:
SERVICIOS d . adquisiciones-calendario/
PROCESO DE ADQUISICIONES, SESIONES DE JEFATURA DE PROYECTO DE SERVICIOS
i v . MINISTRATIVO Y LEGAL
BERZARGUISICIONES COMITES, CONTRATOS Y FIANZAS AN5-2023 AGMINIT SR LEG ADMINISTRATIVOS
SE03 INVENTARIO FISICO ¥ ARCHIVO DIGITAL Y JEFATURA DE PROYECTO DE
CONTROL DE BIENES MUEBLES | ALTAS: BAJAS Y RESGUARDOS DE BIENES MUEBLES 2016-2021 ADMINISTRATIVO b i
SEO4 INVENTARIO FISICO ¥
CONTROL DE BIENES REGISTRO DE BIENES INMUEBLES 2016-2020 ADMINISTRATIVO Y LEGAL ARHID DAL ESE ML IADEIRA-DE
ENCARGADA DE COMPRAS
INMUEBLES

SEQS5 BITACORA VEHICULAR | REGISTRO Y CONTROL DE SALIDAS VIHICULARES 2016-2023 ADMINISTRATIVO DIRECCIOM PLANTEL

VIVIANA MONSERRAT DAVILA PINON
PLANTEL CONALEP 181. COLIMA

PROFESION TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA

NOMBRE Y FIRMA

LIC. LUIS MANUEL ARREOLA ORDAZ

ENLACE ESTATAL

COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA

(b

NOMBRE Y FIRMA
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COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICO DEL ESTADO DE COLIMA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

,&" . W i
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ESTATAL
AREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: DIRECCION

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO:

C.P. MARIA GUADALUPE DE LA LUZ VILLALOBOS

CARGO: COORDINADORA EJECUTIVA
DOMICILIO: AV. NIFIOS HEROES DE CHAPULTEPEC, No. 1210, COL. DE LOS TRABAJADORES, C.P. 28067 COLIMA, COLIMA.
TELEFONO: 3123143888 EXTENSION 103

CORREO ELECTRONICO:

gdelaluzv.adm@col.conalep.edu. mx

TOMOS: EXPEDIENTES ELECTRONICOS
SECCION: 5C04C PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION
SERIE DESCRIPCION FECHAS VALOR DOCUMENTAL UBICACION FISICA
ARCHIVOS DIGITALES COMPUTADORA DE LA
SEQ I E PROYE
1 MATRIZ DE INDICADORES | AVANCES TRIMESTRALES DE LOS INDICADORES, B ki ADMINETRATIVE IEFATURA DE PROYECTO DE SERVICIOS
DE RESULTADOS (MIR), CAPTURA DE PRESUPUESTO ADMINISTRATIVOS ¥ ENLACE ADMINISTRATIVO
DE ESCOLARES
-~ AR LA
SE02 PROGRAMA OPERATIVO | RESULTADOS LOGRADOS DURANTE EL AFIO Y LOS LA A MINISTRATIV f:'ngg:f:éE:Ré,rét__r?;?g;?gg; o
AMNUAL (POA) INDICADORES DE CADA RESULTADO E ABMIRISTRATI OGS

DIRECCION ESTATAL

COLEGIO DE EDWACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA

NOMEBRE Y FIRMA

IE DE LA LUZ VILLALOBOS
LEP 181. COLIMA

NOMBRE Y FIRMA




¥

#i COLIMA L
Rl e

COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICO DEL ESTADO DE COLIMA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

DIRECCION ESTATAL

AREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO:

UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO:

LICDA, LILIANA LIZETH VIRGEN SILVA

CARGO: TITULAR DE LA UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS
DOMICILIO: AV, NIROS HEROES DE CHAPULTEPEC, Mo. 1210, COL. DE LOS TRABAJADORES, C.B. 28067 COLIMA, COLIMA,
TELEFONO: (312)314 3888 O (312) 313 2780 EXT.111
CORREO ELECTRONICO: Ivirgens@eol.conalep.edu.mx
TOMOS: 39
SECCION: SCO5C ASUNTOS JURIDICOS
SERIE DESCRIPCION FECHAS VALOR DOCUMENTAL UBICACION FiSiCA
DISPOSICIONES LEGALES RELACIONADAS COM EL
COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICA
SE0T NORMATIVA DEL ESTADO DE COLIMA Y QUE RIGEM EL ACTUAR 2016-2022 ADMINISTRATIVO Y LEGAL AREA JURIDICA [ONE DRIVE)
DE LAS PERSOMAS SERVIDORAS PUBLICAS DE ESTA
INSTITUCION
SEQ2 PROYECTOS ©
REFORMAS DE INSTRUMENTOS | SEGUIMIENTO DE PROYECTOS NORMATIVOS 20172022 ADMINISTRATIVO ¥ LEGAL AREA JURIDICA ¥ OME DRIVE DE JURIDICO
NORMATIVOS
JUICIOS EN MATERIA DE AMPARD, LABORAL Y i .
SED3 CONTENCIOSO TR R TIiE 20152022 ADMIMISTRATIVO ¥ LEGAL AREA JURIDICA
SEQ4 DERECHOS HUMANOS | QUEJAS EN MATERIA DE DERECHOS HUMANOS 2019 ADMINISTRATIVO Y LEGAL AREA, JURIDICA
SEALT AE:"N'ST“T'VAS ACTAS O AMONESTACIONES POR FALTAS
ADMIMISTRATIVAS DE LOS TRARAJADORES, SE 2018-2019 ADMINISTRATIVO ¥ LEGAL AREA. JURIDICA
m‘“s"‘“w'gié ;‘“O”EST*C' INCLUYEN LOS LLAMADOS DE ATENCION
OFICIOS DE COMISION DE CARGO DEL PERSOMAL i ;
SEQ6 COMISIONES DE CARGO & P ASICENACISN BE FURGIGNES 2016-2021 ADMINISTRATIVO AREA JURIDICA
SE07 ASUNTOS SEGUIMIENTO DE ASUNTOS RELACIONADOS CON
RELACIONADOS CON ALUMNOS (QUEJAS , BAJAS U OTROS) EN LAS 2016, 2018 ADMINISTRATIVO ¥ LEGAL ARE4, JURIDICA
ALUMNOS QUE SE PIDE EL APOYO DEL AREA JURIDICA
Wi i .
Se0d Aiw‘“gscgr:nm © ACTAS DE OPERATIVOS MOCHILA 2016 ADMINISTRATIVG AREA JURIDICA
CONVENIOS DE COLABORACION ENTRE EL
CONALEP ¥ EL SECTOR PUBLICO, SOCIAL O
SE09 CONVENIOS PRIVADO (COPIA O UN ORIGINAL, SIM EMBARGO | 2016, 2018.2020 ADMINISTRATIVO ¥ LEGAL AREA JURIDICA
LOS ORIGINALES SE RESGUARDAN EN LA
JEFATURA DE VINCULACION DE CADA PLANMTEL,




SE 10 PROCEDIMIENTOS DE

PROCEDIMIEMTOS DE RESPONSABILIDAD
ADMINISTRATIVA POR POSIBLES FALTAS DE

MNSABILIDAD : A
ﬁ’:;:\OIlemATN‘ PERSOMAS SERVIDORAS PUBLICAS LLEVADOS 2018 ADMINISTRATIVO Y LEGAL AREA JURIDICA
ANTE LA CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO
SE11 PROCEDIMIENTOS DE | PROCEDIMIENTOS DE RESCISON DE CONTRATO DE 2 ¥
RESCISION DE CONTRATO ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS O SERVICIOS 2019 ADMIBISTRATIVG.Y, LEGAL ARESIURIDICA
SE12 RENUNCIAS/RECISIONES | REMUNCIAS O RECISIONES DE CONTRATOS DE
DE CONTRATOSDE PERSONAL | PERSONAL ADMINISTRATIVO O DE PRESTADORES 2014, 2019, 2021- i i
¥ | WV
O PRESTADORES DE SERVICIOS DE SERVICIOS PROFESIONALES DE APOYO 2022 ATNHISTRATIVE-E LECAE AREN TURIIC,
PROFESIOMALES ADMINISTTRATIVOC
SE13 PROCEDIMIENTOS DE  |PROCEDIMIENTOS DE RESCISONM DE CONTRATO DE : i
E
RESCISION DE COMNTRATO ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS O SERVICICS 2019 ADMINISTRATIVO W LEGAL WREA JURIDICA
LIC. ERIKA DI OSIO VEGA AVALOS LIC. ERI 0510 VEGA AVALOS

DIRECCION ESTATAL

COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA

NOMBRE Y FIRMA

COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA

DIRECCION ESTATAL

NOMBRE Y FIRMA




2

gr ¥ -lz C : L .l M A I COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICO DEL ESTADO DE COLIMA
@[ 3 7% nae GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
WS . » »
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ESTATAL
AREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: UNIDAD DE TRANSPARENCIA
|NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO; LICDA. LILIANA LIZETH VIRGEN SILVA
CARGO: ASESORA JURIDICA
DOMICILIO: AV, NINDS HEROES DE CHAPULTEPEC, Mo. 1210, COL. DE LOS TRABAJADORES, CP. 280467 COLIMA, COLIMA,
TELEFONO: {312)314 38880 (312} 313 2780 EXT.
CORREO ELECTRONICO: lvirgens@col conolep.edumx
TOMOS: 13
SECCION: S5CO&C TRANSPARENCIA
SERIE DESCRIPCION FECHAS VALOR DOCUMENTAL UBICACION FISICA
SEGUIMIENTO DE LO QUE SE PUBLICA EM EL
SEOT1 ACCESO A LA PORTAL DE T'IEANSPARENCIA DEL COMALEP Y EN LA ) )
INFORMACION PUBLICA PMT, ASI CO-MO DE LAS SOLICITUDES DE 20146-2022 ADMINISTRATIVO Y LEGAL AREA JURIDICA
INFORMACION, GUEJAS, DEMUNCIAS ©
RECURSOS QUE PUDIERAMN PRESEMTARSE.
SEQ2 PROTECCION DE DATOS | SEGUIMIENTO DE REGUERIMIENTOS ¥ DEMUNCIAS EMLACE ESTATAL JEFATURA DE PROYECTO DE
PERSONALES EN MATERIA DE DATOS PERSONALES . ADMINISTRATIVGY LEGAL SERVICIOS ESCOLARES
SEO3 SOLICITUDES DE SEGUIMIENTO A LAS SOUCITUDES DE LOS
DERECHOS ARCO (ACCESO DERECHO ARCO (ACCESO, RECTIFICACION EMNLACE ESTATAL JEFATURA DE PROYECTO DE
i F - | Vi
RECI'IF[CACION, CANCELACION | CANCELACION Y OPGSICION] QUE SE PRESEMTAMN 20200 AARNISTRATONY LECIAL SERVICIOS ESCOLARES
U OPOSICION) EM LOS PLANTELES O DIRECCION ESTATAL
SEQ4 COMITE DE
TRAMSPARENCIA DEL COLEGIO TODO LO RELACIONADO A LAS ACTAS DE LAS
DE EDUCACION PROFESIONAL SESIOMNES, ACUERDOS ¥ RESOLUCIONES DEL 20146-2022 ADMIMISTRATIVO Y LEGAL AREA JURIDICA
TECMICA DEL ESTADO DE COMITE DE TRANSPARENCIA
COLIMa
SEGUIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES DEL AREA
SETREI—?S;‘;I-:;?E?:; OF COORDINADORA, DE ARCHIVOS, SE ENCUENTRAM
LAS ACTAS DE LAS SESIONMES DEL GRUPO 2020-2022 ADMINISTRATIVD AREA JURIDICA
INSTITUCICNAL DE ARCHIVOS
DEL CONALEP INTERCISCIPLINARIO EN MATERIA DE ARCHIVOS
DEL COMALEP
LIC. ERIKA DEL ROSIO VEGA AVALOS LIC, ERIKA DEL ROSIO VEGA AVALOS
DIRECCION ESTATAL DIRECCION ESTATAL
COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA

NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA



2
I COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICO DEL ESTADO DE COLIMA

izt COLIMA
ﬁ . g e GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
El==sE1 oS — . ™
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ESTATAL
AREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: COMITE DE ETICA ¥ PREVENCION DE CONFLICTOS DE INTERES DEL COLEGIC DE EDUCACION PROFESIONAL TECMICA DEL ESTADO DE
COLIMA (CEPCI COMALEP)
NOMERE DEL ENLACE DE ARCHIVO: LICDA. LILIANA LIZETH VIRGEN SILVA
CARGO: ASESORA JURIDICA
|pomiciLio: AV, NIROS HEROES DE CHAPULTEPEC, Mo. 1210, COL. DE LOS TRABAJADORES, C.P. 28047 COLIMA, COLIMA,
TELEFONO: {312)314 3888 © (312) 313 2780 EXT. 11
CORREO ELECTRONICO: Ivirgens(icol.conalep.edumx
TOMOS: 12
|seccion: 5C07C ETICA PUBLICA
SERIE DESCRIPCION FECHAS VALOR DOCUMENTAL UBICACION FiSICA
S BRI DISPOSICIONES LEC::}LBESCE: MATERLA DE ETICA S5i7.5055 A TR e SR
SE02 ACTAS DE SESIONES DEL
COMITE DE ETICA Y
PREVEMNCION DE CONFLICTOS ACTAS DE SESIOMES ORDIMARIAS,
DE INTERES DEL COLEGIO DE EXTRAORDINARIAS O DE INSTALACION O 2017-2022 ADMIMISTRATIVO AREA JURIDICA
EDUCACION PROFESIONAL ACTUALIZACION DEL COMITE
TECMICA DEL ESTADO DE
COLIMA
SEO3 PROGRAMA ANUAL D i : 5
1?:;&3.«1 a UALDE | &) prOGRAMA ANUAL DE TRABAJO DEL COMITE 2018-2022 ADMINISTRATIVO AREA JURIDICA
SEO4 SEGUIMIENTO AL .
INFORMACION GENERADA EN CUMPLIMIENTO AL i
PR : -
OGRAMA ANUAL DE SR RN AR AL G TRk IE DR CaRE 2018-2022 ADMINISTRATIVG AREA JURIDICA
TRABAIO
LOS INFORMES TRIMESTRALES Y AMUALES
'SEQS INFORMES CEPCI RESPECTC) DEL PROGRAMA AMUAL DE TRABAIOD 2018-2022 ADMINISTRATIVG AREA JURIDICA
DEL COMITE
SEGUIMIENTO DE LAS QUEJAS Y /O DENUNCIAS i
E Y % TRATI
SE06 QUUEIAS Y, O DENUNCIAS OE SE PREGENTAN AMTE FLCOMITE ADMIMISTRATIVO Y LEGAL AREA. JURIDICA
SE07 COMFLICTOS DE CASOS EM QUE EXISTE O PUDIERA EXISTIR . "
INTERESES CONFLICTO DE INTERES ADMINISTRATIVO AREA JURIDICA

/ -

LIC. ERIKA DEL ROSIO VEGA AVALOS LIC. ERIKA DEL ROSIO VEGA AVALOS
DIRECCION ESTATAL DIRECCION ESTATAL
COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA

NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
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COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICO DEL ESTADO DE COLIMA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

PLANTEL CONMALEP 181. COLIMA

AREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO:

JEFATURA DE PROYECTO DE INFORMATICA

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO:

ING. PEDRC PEREZ PRECIADO

¥ ASIGNACION DE EQUIPOS

RESPOMSABLE DEL EQUIPC

CARGO: APOYO EN INFORMATICA
|pomiciLio: AV. NIFOS HEROES DE CHAPULTEPEC, No. 1210, COL. DE LOS TRABAJADORES, C.P. 28047 COLIMA, COLIMA.
TELEFONO: (312) 314 3888 y (312) 313 2780
CORREO ELECTRONICO: poreciado.adm@col | UMz
TOMOS: 29
SECCION: 5CO8C SERVICIOS INFORMATICOS
SERIE DESCRIPCION FECHAS VALOR DOCUMENTAL UBICACION FISICA
) ARCHIVO DIGITAL COMPUTADORA DE JEFE DE
PROY
s€0! ifff,ﬁ:m:?g“ * hﬁi;;ﬂﬂ;ﬂ?&?&%ﬁ?&?ﬁ\ii 2018-2023 ADMINISTRATIVO </ c,:i,ff?ﬁ?g.?ﬂ:g.%ﬁ DE
ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL ANO EDUCACION PROFESIONAL TECNICA
Celima'nformatica 181%_Archive\Plantel 181
NIMIENT
SE02 SOPORTE TECNICO ADMEILIRSETifLi%.‘? Er f::i;:wc;::;n?:oos 20162023 ADMINISTRATIVO 2Fti"::T':i;iR;’ECL'f;ﬁ;m“;:ﬁ:;ssgggg
EN EL ANO
ARCHIVO DIGITAL COMPUTADORA DE JEFE DE
sE03 COnTROL OE IvenTARIO| Ci:ET':Cl’JLEIDCEALCC!};:?gllzisfoi;:égmk ¢ 2016-2024 ADMINISTRATIVO cy/ o":f;;ff?ﬁ';g.?ﬁggﬁl DE

EDUCACION PROFESIONAL TECNICA
Colima'Informatica 181Y_Archivo\Plantel 181

SEQ4 COMTROL DE SOFTWARE,
APLICACIONES Y
PLATAFORMAS

LISTA DE LOS PROGRAMAS, SOFTWARE ¥
APLICACIONES.

2020, 2021, 2023

ADMINISTRATIVO

ARCHIVO DIGITAL COMPUTADORA DE JEFE DE
PROYECTC DE INFORMATOCA
Ci/f OneDrive - COLEGIO MACIONAL DE
EDUCACION PROFESIONAL TECNICA
Colima'nformotics 181 _Archive'\Plantel 181

SEQS CONTROL DE ACCESOS Y

LA LISTA DE LOS ACCESOS DE LOS DIFERENTES

2020-2023

ADMINISTRATIVO

ARCHIVO DIGITAL COMPUTADORA DE JEFE DE
PROYECTC DE INFORMATOCA
C:/ OneDrive - COLEGIO NACIONAL DE

CONTRASEMNAS DEPARTAMENTOS USUARIOS ¥ CONTRASENAS EDUCACION PROFESIONAL TECNICA
Colima'\Informatica 181%_Archiva'Plontel 181
e
COLEGIO DE EDUACION PROF COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA

MOMBRE Y FIRMA

NOMBRE Y FIRMA




-1 COL'IMA l

COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICO DEL ESTADO DE COLIMA

- -

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

PLAMTEL COMALEP 181. COUMA

AREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO:

JEFATURA DE PROYECTO DE CAPACITACION

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO:

C.P. MARIA GUADALUPE DE LA LUZ VILLALOBOS

CARGO: COORDINADOR EJECUTIVA

DOMICILIO: AV. NINOS HERQES DE CHAPULTEPEC, Mo, 1210, COL. DE LOS TRABAJADORES, C.P. 28067 COLIMA, COLIMA,
TELEFONO: 312 312 2780

CORREO ELECTRONICO: gdelaluzv.adm@col.conalep edu.mx

TOMOS: 180

|SECCION: 5C09C CONCERTACION DE SERVICIOS

LIC. CINTHYA LORENIA ROBLES SANCHEZ
PLANTEL CONALEP 181. COLIMA

COLEGIO DE EDIJIAI:ION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA

/L

|
u

T
' f\‘ '/ }qM €2

NOMBRE Y FIRMA

-

SERIE DESCRIPCION FECHAS VALOR DOCUMENTAL UBICACION FISICA
| A
5(:&;1& éé?é?o?gzﬁmg%s DESCRIPCION DE LOS LINEAMIENTOS DE L& ARCHIVO DIGITAL UBICADO EN LA
TECNOLOBGICOS DE DIRECCIGN DE SERVICIOS TECHCLOGICOS DE 2016 ADMINISTRATIVO ¥ LEGAL COMPUTADORA DE JEFATURA DE PROYECTO DE
CAPACITACION CAPACITACION CAPACITACION
HIW IGIT
——— INCLUYE COTIZACIONES, CONTRATOS, MATERIAL H Aii;pgi EEGc;;iSR:TEOL:\fﬁggJ;»;EZORA,
IDACT 5 VO, FI
St DIDACTICO Y E\«‘IDECI\:JCEI:g s[')E REALIZACION DE 2016-2023 ADMINISTRATIVO, FISCAL Y LEGAL | o o~ ) e uTURA DE PROYECTO DE
CAPACITACION
EM ARCHIVOS DIGITALES DE LA COMPUTADORA,
SEQ3 EVALUACION DE PORTAFOLIOS DE EVIDEMCIAS DE LOS CARPETA DE COMTRATOS Y LIBROS DE
= ADMINISTR,
COMPETENCIAS CANDIDATOS EVALUADOS 2017-2023 ATV REGISTRO DE LA JEFATURA DE PROYECTO DE
CAPACITACION
./ 3

C.P. MARIA GUADALUPE DE LA LUZ ALOBOS

PLANTEL CONALEP 181
COLEGIO DE EDUACION PROFESION

ECNICA DEL ESTADO DE COLIMA
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| COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

PLAMTEL COMALEP 181. COLIMA

AREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO:

JEFATURA DE PROYECTO DE CAPACITACION

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO:

C.P. MARIA GUADALUPE DE LA LUZ VILLALOBOS

DE GESTION DE LA CALIDAD

REVISIOMES POR LA DIRECCION

CARGO: COORDINADOR EJECUTIVA
DOMICILIO: AV, NINOS HEROES DE CHAPULTEPEC, Mo. 1210, COL. DE LOS TRABAJADORES, C.P. 28067 COLIMA, COLIMA.
TELEFONO: 312 312 2780
CORREO ELECTRONICO: gdelaluzv.adm@col.conalep.edu.mx
TOMOS: 14
|SECCION: S5C10C CALIDAD
SERIE DESCRIPCION FECHAS VALOR DOCUMENTAL UBICACION FISICA
seonsecumiento aLssTena | 20 EE A e | 2016.2020 AGNREAITE | 4 CARPETAS WPIRSAS B LA COOMINAGIGN.

DE FORMACION TECHICA

SED2 SEGUIMIENTO A
EXPEDIENTES DE CALIDAD
EDUCATIVA [PADRON DE

AUTOEVALUACIONES Y EXPEDIENTES DE CALIDAD
EDUCATIVA DE LOS TRES PLANTELES

2019, 2020, 2022 ADMIMISTRATIVO

EM ARCHIVOS DIGITALES / OFICINA DE ENLACE
DE CALIDAD INSTITUCIONAL

CALIDAD)
'./ . | Fd
ING. JAIME VIRGEN RAWIREZ
PLANTEL CONALEP 181. C
"-"'__—_'_"(
COLEGIO DE EDUAC OFESIONAL TECNICA ESTADO DE COLIMA

NOMBRE Y FIRMA
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COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA ]

;T%% COLIMA |

R e

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

PLANTEL COMNALEP 181. COLIMA,

AREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO:

PLANTEL COMALEP 181. COLIMA (TODAS LAS AREAS) ¥ DIRECCION ESTATAL

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO:

C.P. MARIA GUADALUPE DE LA LUZ VILLALOBOS, LICDA, LILIAMA LIZETH VIRGEN SILVA, LIC. ALICIA JEANNETTE OCHOA RODRIGUEZ, LIC.

LUIS MANHLUEL ARREOLA ORDAZ, ING. PEDRO PEREZ PRECIADO

EMITIDA PLAMNTEL

CARGO: COORDINADOR EIECUTIVA, ASESORA JURIDICA, SECRETARIA, SUBJEFE TECNICO ESPECIALISTA, APOYO EN INFORMATICA
|oomiciLio: AV, NIFIOS HEROES DE CHAPULTEPEC, Me. 1210, COL DE LOS TRABAJADORES, C.P. 28047 COLIMA, COLIMA,
TELEFONO: 312 312 2780
CORREO ELECTRONICO: gdelaluzv.adm@col.conalep.edu.mx
TOMOS: 316
SECCION: $C11C CORRESPONDENCIA
SERIE DESCRIPCION FECHAS VALOR DOCUMENTAL UBICACION FISICA
SEQ1 CORRESPOMDEMCIA OFICIOS © DOCUMENTOS EMITIDOS POR EL o s ADMINISTRATIVO, LEGAL Y FISCAL SECCION TRAMSVERSAL QUE INCLUYE A TODAS

LAS AREAS DEL PLANTEL

SE02 CORRESPOMNDENCIA
RECIBIDA

OFICIOS © DOCUMEMTOS RECIBIDOS DEL

SECCIOM TRAMSVERSAL QUE INCLUYE A TODAS

2016-2023 45-DEL PLANTEL

ADMINISTRATIVO, LEGAL Y FISCAL

' NOMBRE Y FIRMA..

1 Qg U {/ L
LIC. ALICIA I“N-NHI'GCH iaDR[GUEZ
PIH!CCION ESTATAL

COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA

NOMBRE Y FIRMA

LIC. LUIS MANUEL ARRECLA ORDAZ
EMLACE ESTATAL

COLEGIO DE EDUACION PROFESION.:!__I,_!ﬁ{.‘NICA DEL ESTADO DE COLIMA

ENLACE ESTATAL

COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA

NOMBRE Y FIRMA

COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TECN|CA DEL ESTADO DE COLIMA

FIRMA
LIC. ALICI . (‘R’ODRIGU!I
DIRECCION EST.

COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA

NOMBRE Y FIRMA

LIC. LUIS MANUEL ARREOLA ORDAZ
EMLACE ESTATAL

COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA

ING. Pz:?a'yﬁtz PRECIADO
ENLACE ESTATAL

COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA

NOMBRE Y FIRMA



