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SEOI ESTATAL SESIONES DE JUNTA DIRECTIVA 2016·2022 ADMINISTRATIVO A'CHIVO DELA DIRECCiÓNESTATAL/BODEGA
EN EDIFICIO B

SED2PLANTEL INFORMEDEACTIVIDADESY RENDICIÓNDE
2016·2021 ADMINISTRATIVO A'CHIVO DELA DIRECCiÓNESTATAL/ BODEGA

CUENTAS ENEDIFICIOB

"MINUTAS DELASREUNIONESQUE SEREALIZAN ARCHIVO DELADIRECCiÓNESTATAL/ BODEGASE03MINUTAS DEREUNIONES CON ELDIRECTORESTATALy DEPLANTELEN 2018· 2022 ADMINISTRATIVO
COUMA"

ENEDIFICIOB

GUiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
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Gobierno de} Estado
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COLEGIO DE EDUCACiÓN PROFESIONAL T!CNICA DEL ESTADO DE COLIMA



NOMBRE Y FIRMA

C.P, GUILLERMINA ALICIA VAZQUEZ LARA MACEDO
PLANTEL CONALEP 18), COLIMA

COLEGIO DE EDUAClÓN PROFESIONAL TÉCNICA Del ESTADO DE COLIMA

.~~~Á-.>e(

JEFATURADE PROYECTO DE SERVICIOS
ESCOLARES

JEFATURADE PROYECTO DE SERVIÓOS
ESCOLARES

ADMINISTRATIVOY LEGAL

ADMINISTRATIVO Y LEGAL

2016-2021

2016-2021

NOMBR E Y IRMA

C.P. GERAR RODRIGUEZ NZÁLEZ
PLANTel C NALEP lBl OLIMA

COLEGIO DE EDUACIÓN PROFESI AL T NICA Del ESTADO DE COLIMA

CERTIFICACIÓN, EMISiÓN DEL DOCUMENTO OFICIAL
QUE RECONOCE lA ACREDITACIÓN DE lOS ESTUQIOS
POR PAIHE DEL EGRESADO. TITULACIÓN: DOCUMENTO

OFICIAL QUE EMITE El CONAlEP, QUE OTORGA El
GRADO ACADEMICO

ESEL PROCESO DE ACOMPAÑAMIENTO Y
ORIENTACIÓN PERSONAL POR PARTEDE UN
PRECEPTORA UN ALUMNO O GRUPO DE

ALUMNOS

SE09 CERTIFICACIÓN Y
TITULACIÓN

SE08 PRECEPTORIAS

JEFATURADE PROYECTO DE SERVICIOS
ESCOLARES

JEFATURADEPROYECTODESERVICIOS
ESCOLARES

ADMINISTRATlVQ

ADMINISTRATIVO y LEGAL

2016-2022

2016-2022

ESELPROCESO DEASISTENCIA A PERSONAS EN
sus PROCESOFORMATIVO, SEAENELÁMBITO

PERSONAL COMO PROFESIONAL

ESELPROCESODel OTORGAMIENTO DEBECASA
LOS ALUMNOS

SE07 ORIENTACIÓN
EDUCATIVA

SE06 PROCESO DE BECAS

JEFATURADE PROYECTO DE SERVICIOS
ESCOLARES

JEFATURADE PROYECTO DE SERVICIOS
ESCOLARES

ADMINISTRATIVOY LEGAL

ADMINISTRATIVO Y LEGAL

2016-2021

2016-2021

ESUN ORGANO COLERGIADO QUE TIENEPOR
OBJETO DICTAMINAR ACTIVIDADES DE SERVICIO

SOCIAL, PRACTICAS PROFESIONALES Y
TITULACIÓN

SE05 PROCESO DE ADMISIÓN, ES ELPROCESO DE ATENCIÓN A LOS ASPIRANTES,
INSCRIPCIÓN Y REINSCRIPCIÓN LA INSCRIPCiÓN Y REINSCRlPClÓN DE LOS

ALUMNOS

SEOACOMITÉ DE TITULACIÓN

JEFATURADE PROYECTO DE SERVICIOS
ESCOLARES

JEFATURADE PROYECTO DE SERVICIOS
ESCOLARES

ADMINISTRATlVO y LEGAL

ADMINISTRATlVQ y LEGAL2016-2021

ES UN ORGANO COLEGIADO QUE TIENECOMO
FUNCIONES REVOLVERSITUACIONES

ACADÉMICAS DE LOS ALUMNOS

SISTEMA DE CONTROL ESCOLAR

SE03 COMI1É TECNICO
ESCOLAR

5E02 SEGUIMIENTOAL
SISTEMADEADMINISTRACIÓN

ESCOLAR (SAE)

JEFATURA DE PROYECTO DE SERVICIOS
ESCOLARES

ADMINISTRATIVO Y LEGAL

VALOR DO~MENTAL

2016-2020

FECHAS

LINEAMIENTOS EN MATERIA DE SERVClOS

ESCOLARES
SE01NORMATIVA

SERIE UBICACIÓN FISICA1

SC02S SERVICIOS EDUCATIVOS PARA LA FORMACIÓN PROFESIONAL TECNICA BACHILLER

DESCRIPCIÓN

5588

TCD..,EO~R:R':Eq~..L•.~.~.E·L:··'··~·E(I· 'i-----=...I __ .,+ AV_._N_'Ñ_O_S_H_É_R_O_ES_D_E_C_H_A_P_UL_T_EP_EC_,_N_:_"_~:_:_:'_2:_:_~_:_:_IL_:_3S,_:_:A_8:_:_JA_D_O_R_ES_,_C_'P_.2_8_0_67_C_O_L_'M_A_'_C_O_lI_MA_.-----i

. •••• ~ . Q,,'"e·'O'anez,odm@,ol.,onolep.edu.mx

COORDINADORA EJECUTIVACARGO,

c.r. GUILlERMINA ALICIA VAZQUEZ LARAMACEDONOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO,

JEFATURA DE PROYECTO DE SERVICIOS ESCOLARESÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO,

PLANTELCONALEP 181. COLIMAUNIDAD ADMINISTRATIVA,

GuiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

COLEGIO DE EDUCACiÓN PROFESIONAL TÉCNICA Del ESTADO DE COLIMACOL1MA
Gobierno dclt::;tado
'¡--Ji--":'~~



NOMBRE Y FIRMA

C,P, GUILLERMINA ALICIA VAZQUEZ LARA MACEDO

PLANTel CONALEP 181. COLIMA

COLEGIO DE EDUACIÓN PROFESIONAL TÉCNICA Del ESTADO DE COLIMA

.~v;', .07fo-->zt ,

JEFATURA DE PROYECTO DE FORMACIÓN

TÉCNICA EDIFICIO "G"

JEFATURA DE PROYECTO DE FORMACIÓN

TÉCNICA EDIFICIO "G"

JEFATURA DE PROYECTO DE FORMACIÓN

TÉCNICA EDIFICIO "G"

ADMINISTRATIVO

ADMINISTRATIVO

ADMINISTRATIVO

2016-2022

2016-2022

2016-2022

NOMBRE Y FIRMA

P,T, LllIA GABRIELA CEJA MAYORAL

PLANTel CONALEP 181. COLIMA

COLEGIO DE EOUACIÓN PROFESIONAL TÉCNICA DEL ESTADO DE COLIMA

ACTAS DE CONSEJO DE ACADEMIA, ACADEMIAS

DE INTEGRACiÓN Y MINUTAS Del CUERPO

COLEGIADO

SE1O ACADEMIAS

SE09 HORARIOS

DOCUMENTOS RUBRICADOS QUE ACREDITAN LA

ASISTENCIA FislCA DE LOS DOCENTES

SE08 LISTA DE ASISTENCIA Y

AVANCE PROGRAMÁTICO

JEFATURA DE PROYECTO DE FORMACiÓN
TÉCNICA EDIFICIO "G-

JEFA TURA DE PROYECTO DE FORMACIÓN
TÉCNICA EDIFICIO "G"

ADMINISTRATIVO

ADMINISTRATiVO

2016-2022

2016-2022

PROCESO DE EVALUACIÓN Y ASIGNACiÓN DE

lOS ESTlMUlOS AL DESEMPEÑO DOCENTE

SE07 PROGRAMA DE

ASIGNACIÓN DEl ESTiMULOAl
DESEMPEÑO DOCENTE

ANÁLISIS E INFORME CUALITATIVO DE

RESULTADOS

5E06 PROGRAMA DE
EVALUACI6N INTEGRAL DEL

DESEMPEÑO DOCENTE
(PEVIDD)

JEfATURA DE PROYECTO DE FORMACiÓN
TÉCNICA EDIFICIO "G"

JEFATURA DE PROYECTO DE FORMACIÓN

TÉCNICA EDIFICIO "G"

ADMINISTRA TlVO

ADMINISTRATIVO Y LEGAL

2016-2022

2016-2022

SEOS CAPACITACION DOCENTE SISTEMA DE CAPACITACiÓN SEMESTRAL DOCENTE

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS

PROFESIONALES INDEPENDIENTES POR OBRA Y

TIEMPO DETERMINADOS

SE04 CONTRATOS

JEFATURA DE PROYECTO DE FORMACIÓN
TÉCNICA EDIFICIO "G"

JEFATURA DE PROYECTO DE FORMACIÓN

TÉCNICA EDIFICIO "G"

ADMINISTRATIVO

ADMINISTRATIVO Y LEGAL

2016-2022

2016-2022

INFORMACIÓN DE DOCENTES PARA El INICIO DEl

SEMESTRE, COSTO PRESUPUE$TAl y TIPO DE
ESTRUCTURA EDUCATIVA

SE03 ESTRUCTURA EDUCATIVA

EXPEDIENTES DEL CUERPO ACADÉMICO DEl

SISTEMA CONALEP
SE02 DOCENTES

JEFATURA DE PROYECTO DE FORMACiÓN

TÉCNICA EDIFICIO "G"

UBICACIÓN FlslCA

ADMINISTII:ATIVO y LEGAL

VALOR DOCUMENTALFECHAS

2016-2020

SC03S PROCESO ENSEÑANZA-APRENDIZAJE

MARCO NORMATIVO INTERNO APLICABLE A LOS

DOCENTES PARA LA OPERACIÓN y

FUNCIONAMIENTO DEL SISTEMA CONALEP

SEO 1 NORMATIVA

SECCIÓN,

DESCRIPCIÓNSERIE

767

guille,vazquez.odm@col.cMglep.edll.nlX

312 3143888- EXT- I 14 Y 104TELÉFONO, .' : .' ", '

DOCUMENTOS QUE MUESTRAN EL HORARIO

INDIVIDUAL Y GRUPAL

AV, NIÑOS HÉROES DE CHAPULTEPEC, No, 1210, COL DE LOS TRABAJADORES, CP, 28067 COLIMA, COLIMA,

COORDINADORA EJECUTIVA

e .P. GUllLERMINA ALICIA VAZQUEZ lARA MACEDO

JEFATURA DE PROYECTO DE FORMACiÓN TÉCNICA

PLANTEL CONALEP 181. COLIMA

CARGO,

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO,

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO,

UNIDAD ADMINISTRATIVA,

GUiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

COLEGIO DE EDUCACiÓN PROFESIONAL TÉCNICO Del ESTADO DE COLIMACOL1MA
Go'bi.. rno del Estado
.;..----,,--,_ )1'"''4.'' ..,_..<......,....,_



NOM8RE Y FIRMANOM8RE Y FIRMA

C.P.GUILLERMINA ALICIA VAZQUEZ LARA MACEDO
PLANTELCONALEP 181. COLIMA

COLEGIO DEEDUACIÓN PROFESIONALTÉCNICA DELESTADODECOLIMA

.~~ ¿;?~5er.

LIC. JOSEMONTAÑO OSORlO
PLANTELCONALEP 181. COLIMA

COLEGIO DEEDUACIÓN PROFESIONALTÉCNICA DELESTADODECOLIMA

UNIDAD ADMINISTRATIVA, PLANTElCONALEP 181.COllMA

1:~8~:~ADEPROCEDENCI~~:. ARCHIVO, JEFATURADE PROYECTODEPROMOCIÓN YVINCULACiÓN

N~",MBREDELENLACE~; ARCHIVO, 'i?@. c.P. GUlllERMINA ALICIA VAZQUEZ LARAMACEDO

CARGO, COORDINADORA EJECUTIVA

DOMICILIO:

:'::;:':'__ 9m ...

AV. NIÑOS HÉROESDECHAPULTEPEC,No. 1210, COL. DE lOS TRABAJADORES,c.r. 28067 COLIMA, COLIMA.

q,i, q ":::. 1312) 3143888 Y 1312) 3132780.

ORREO ELECTRÓNlto" ru •.•• .al' gujll~"'Qzg!.1!i!z_.odm@!:;ol.~QnQI~Q:.~Q!.!.nlX

TOMOS: jt'. 37

SECCiÓN, m;!!! y, SC04SPROMOCiÓN y VINCULACiÓN

;":1;1.,:, SERIE !!~[I_ !;PE~S~.IPCIÓN ,:~~. FEC.HAS.~ VALORJ9'¡UME,NTAL ..,RI~liIji¡:_UBICACIÓN·flSIC.\\:jP":: ......• . ""'. ."". . M'.'
SEO1 SESIONESDECOMITÉ DE

ACTA DELA SESiÓNDECOMITÉ 2016-2020 ADMINISTRATIVO JEFATURADEPROYECTODEPROMOCiÓN Y
VINCULACiÓN VINCULACIÓN

SE02 CONVENIOS CONVENIO ADMINISTRATIVO JEFATURADEPROYECTODEPROMOCIÓN Y
2016-2019,2021,2022 VINCULACiÓN

SE03 SERVICIO SOCIAL y
EXPEDIENTESDEALUMNOS 2016-2021 ADMINI$H!ATIVQ JEFATURADEPROYECTODEPROMOCiÓN Y

PRÁCTICAS PROFESIONALES VINCULACiÓN

SEQ4 CAMPAÑA DE
EVIDECIASDEACTIVIDADESDEL"PAC" 2016-2022 ADMINISTRATIVO JEFATURADEPROYECTODEPROMOCIÓN Y

PROMOCIÓN VINCULACiÓN

GUiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
COL1MA
Gobieolo del Estado
+---7-~~~

COLEGIO DE EDUCACIÓN PROFESIONAL TÉCNICO DEL ESTADO DE COLIMA



NOMBRE Y FIRMANOM8RE y FIRMA

C.P. GUILLERMINA ALICIA VAZQUEZ LARA MACEDO
PLANTEl CONALEP 181. COLIMA

COLEGIO DEEDUACIÓN PROFESIONALTÉCNICA DELESTADODECOLIMA

C.P. GUILLERMINA ALICIA VAzaUEZ LARA MACEDO
DIRECCiÓN ESTATAL

COLEGIO DE EOUACIÓN PROFESIONALTÉCNICA DEl ESTADODECOLIMA

UNIDAD ADMINISTRATIVA, PLANTELCONALEP I SI.COLlMA

ÁREA DE PROCEDENCIADEARCHIVO, DIRECCiÓN

NOMBRE DELENLACEDEARCHIVO, c.P. GUILlERMINA AUClA VAZQUEZ tARA MACEDO

CARGO, COORDINADORA EJECUTIVA

DOMICILIO, AV. NIÑOS HÉROESDECHAPULTEPEC,No. 1210, COL. DELOS TRABAJADORES,c.P. 28067 COLIMA, COLIMA.

m"-k~
31231.3888 EXTENSiÓN103

~oR~fg~~S~ Qllill~,vQzg!,l~z.Qºm@col.s;onol!l:Q:,~d!.!,mx

TOMOS, 19

SECCiÓN, 0\ SC05SCONTROL INTERNO

SERIE DESCRIPCiÓN FECHAS VALOR DOCUMENTAL UBICACiÓN FISICA

SE01 MARCO NORMATIVO
CONTIENELASDISPOSICIONESLEGALES

2018 ADMINISTRA TlVQ y LEGAL
ARCHIVO DELA DIRECCiÓNESTATAL/BODEGA

APLICABLES ENEDIFICIO B

SE02ACTAS DEINSTALACIÓN DOCUMENTO DONDEMUESTRALA FECHA,HORA,
ARCHIVO DELA DIRECCiÓNESTATAL/BODEGA

NOMBREY FIRMADELOSINTEGRANTESDEL 2018·2021 ADMINISTRATIVO
DELCOMITÉ

COMITÉDECONTROLINTERNOPARASESIONAR ENEDIFICIO B

SE03 PROGRAMA ANUAL DE
TRABAJO(PROGRAMA DE

DOCUMENTO DONDE SE MENCIONAN LASTRABAJODECONTROL
ACTIVIDADES PROGRAMADAS DURANTE El ARCHIVO DELA DIRECCiÓNESTATAL/BODEGAINTERNO(PTCI) y PROGRAMA 2018·2021 ADMINISTRATIVO

DETRABAJODE EJERCICIOY ENEl CUALSEVEREFLEJADOEL ENEDIFICIO B

ADMINISTRACiÓN DERIESGOS GRADO DEAVANCE DECADA UNA DEELLAS

(PTAR)

DOCUMENTOQUEMUESTRAELESTADOQUE

SE04 INFORMESDELCOCODIT GUARDA ELSISTEMADECONTROlINTRNO
2018·2021 ADMINISTRATIVO ARCHIVO DELA DIRECCiÓNESTATAL/BODEGA

COMO RESULTADODELOSTRABAJOS EN EDIFICIO B
REALIZADOS

DOCUMENTO DONDE SE MUESTRA DE MANERA
SEOSACTAS DESESIONDEL SINTETIZADAy DEFORMACRONOLÓGICA LO

ADMINISTRATIVO
ARCHIVODELA DIRECCiÓNESTATAL/BODEGA

COCODIT QUE sucsoe EN LAS SESIONES ORDINARIAS DEL 2018·2021 ENEDIFICIO B
COMITÉ DE CONTROL INTERNO

SE06 INFORMESDE
DOCUMENTODONDE SEREFLEJAEl PROGRESOEVALUACIONES DEL SISTEMA ARCHIVO DELA DIRECCiÓNESTATAL/BODEGADEL PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO DE 2018·2020 ADMINISTRATIVODECONTROL INTERNO

CONTROLINTERNO ENEDIFICIO B
INSTITUCIONALDELCONALEP

GUiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

COL1MA
Gobien1o del Est.adQ
.¡._...--,., ....~._ ....~............

COLEGIO DE EDUCACiÓN PROFESIONAL TÉCNICO DEL ESTADO DE COLIMA



NOMBRE Y FIRMANOMBRE Y FIRMA

COLEGIO DEEDUACIÓN PRICA DELESTADODECOLIMACOLEGIO DEEDUACIÓN PROFE

LIC. LUILAE. PATRICIA A

UNIDAD ADMINISTRATIVA, PLANTELCONAlEP 181. COLIMA

ÁREA DE PROCEDENS\ADE ARCHIVO, JEFATURADEPROYECTODESERVICIOSADMINISTRATIVOS(OFICINA DERECURSOSHUMANOS)

NOMBRE DELENLACE"~EARCHIVO, uc. LUISMANUELARREOLAORDAZ

CARGO, SUB·JEFETECNICOESPECIALISTA

DOMICiliO, AV. NIÑOS HEROES DE CHAPULTEPEC, No. 1210. COl. DE lOS TRABAJADORES, c.r. 28067 COLIMA, COUMA.

TELÉFONO, Yi¡ 312 31 43888 Y 312 31 32780

1~i'RREO ELECTRÓNICa;li¡¡.¡
"lj¡

W
larreolao@:col.conaleg.edu.m)(

TOMOS, ·w 202

SECCiÓN, SC01C RECURSOSHUMANOS

" #ihJi
FECHAS'~;¡it

N
UBI.CACIÓNFISI~h.;ffiSERIE

Ji"
¡~ESCRIPCIÓN VALOR DOCUMENTAL

f0k.

SEO 1 NOMINA DE PERSONAL NOMINA DEPERSONAL 2016·2022 ADMINISTRATIVO,LEGALY FISCAL JEFATURADEPROYECTODESERVICIOS
ADMINISTRATIVOS(RECURSOSHUMANOS)

SE02 EXPEDIENTEDE EXPEDIENTECON DOCUMENTACiÓN DE
2016·2022 ADMINISTRATIVO, LEGALY FISCAL

JEFATURADEPROYECTODESERVICIOS
PERSONAL ADMINISTRATIVO PERSONALADMINISTRATIVOE INCIDENCIAS AOMINISTRATlVOS(RECURSOSHUMANOS)

SE03 CAPACITACIÓN DEL OFICIOS, LISTASOEASISTENCIA,ENCUESTASY
2016·2022 ADMINISTRATIVO JEFATURADEPROYECTOOESERVICIOS

PERSONAL ADMINISTRA nvo CONSTANCIASDECURSOS ADMINISTRATIVOS(RECURSOSHUMANOS)

GUiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
COL1MA
Gobierno del Estado
+---)- .._"."'\,:_._--(_

COLEGIO DE EDUCACiÓN PROFESIONAL TÉCNICO DEL ESTADO DE COLIMA



LIC. LUIS MANUEL ARREOLA ORDAZ
ENLACE ESTATAL

COLEGIO DE EDUACIÓN PROFESIONAL TÉCNICA DEL ESTADO DE COLIMA

Q()o
NOMBRE Y FIRMANOMBRE Y FIRMA

LIC. YARETH SARAI TOPETE CAMPOS
PLANTEL CONALEP 181. COLIMA

COLEGIO DE EDUACIÓN PROFESIONAL TÉCNICA DEL ESTADO DE COLIMA

UNIDAD ADMINISTRATIVA, PLANTELCONALEP 181. COLIMA

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO, JEFATU'A DE PROYECTO DE SE'VIClOS ADMINIST'ATlVOS

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO, LlC. LUIS MANUEl A"EOLA OODAZ

CARGO,
" <\

SUB·JEFETECNICO ESPECIALISTA

DOMICILIO, JI" AV. NIÑOS HEROESDE CHAPULTEPEC,No. 1210, COL. DE LOS T'ABAJADORES, c.r. 28067 COLIMA, COLIMA.

TELÉFÓNO, it;lii~~,~% "" "",,' 312·314-38-88 Exr. 107

lºrr~ºIQQ@C21.conol~Q.~d!.!.!!!x
@6""

TOMOS, % ,,111<
365

SECCiÓN,
.\~"

SC02C RECURSOS FINANCIEROS
<+

SERIE DESCRIPCiÓN FECHAS VALOR DOCUMENTAL UBICACiÓN FlslCA

SEOI PRESUPUESTO PRESUPUESTOSAPROBADO Y;O ADECUACIONES 2016-2022 ADMINISTRATIVO, LEGAL Y FISCAL
JEFATURADE PROYECTO DE SERVICIOS

ADMINISTRA TlYOS

SE02 REGISTRO y CONTROl DE POllZAS CONTABLES y PRESUPUESTALESCON SU JEFATURADE PROYECTO DE SERVICIOS
PO lIZAS DOCUMENTAClON SOPO'TE DE T'ASPASO, 2016·2022 ADMINIST'ATlVO, LEGAL Y FISCAL ADMINISTRATIVOS

NOMINA, DISPE'SION y RECIBOS.

SE03 CONCILIACIONES CONCILIACIONES BANCARIAS, 'ESTADOS DE
2016·2022 ADMINISTRATIVO, LEGAL y FISCAL JEFATURADE PROYECTO DE SE'VIClOS

BANCARIAS CUENTA y AUXILIARES CONTABLES. ADMINISTRATIVOS

OFICIO DE INICIO, DE REQUERIMIENTO DE
JEFATURADE PROYECTO DE SERVICIOSSE04AUDITORIA INFORMACiÓN Y;o DOCUMENTACION, DE 2016·2D22 ADMINISTRATIVO, LEGAL Y FISCAL

ADMINISTRATIVOS
SEGUIMIENTO y DE oler AMEN FINAL

PRESENTACION, FUNDAMENTO LEGAL,
ANTECEDENTES,SINTESISEJECUTIVA,MA'CO
NORMATIVO, VINCULACION CON ELPLAN

JEFATURADE PROYECTO DE SERVICIOSSEOSLIBROS BLANCOS ESTATAL DE DESARROlLO, ACCIONES 2016·2022 ADMINISTRATIVO, LEGAL Y FISCAL
REALIZADAS, SEGUIMIENTO DE CONTROL,

ADMINISTRATIVOS

RESULTADOS y BENEFICIOSALCANZADOS,
INFORME FINAL

GUiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
COL1MA
Gobierno del Estado
-)- "" ~ "",,,,:,<!{ -_ (. .~

COLEGIO DE EDUCACiÓN PROFESIONAL TÉCNICO DEL ESTADO DE COLIMA



NOMBRE Y fiRMA

LIC. LUISMANUEL ARREOLA ORDAZ
ENLACEESTATAL

COLEGIO DEEDUACIÓN PROfeSIONAL TÉCNICA DELESTADO DECOLIMA

LIC_CINTHYA LORENIA ROBLESSÁNCHEZ
PLANTELCONALEP 181. COLIMA

UNIDAD ADMINISTRATIVA, PLANTELCONALEP 18 l. COLIMA

ÁREA DE PROCEDENCIADEARCHIVO, JEFATURADE PROYECTO DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

NOMBRE DELENLACEQe ARCHIVO, lIC. LUISMANUELARREOLAORDAZ

CARGO, SUB-JEFETECNICOESPECIALISTA

DOMICILIO, AV. NIÑOS HÉROESDECHAPULTEPEC,No. 1210, COL. DELOS TRABAJADORES,c.P. 28067 COLIMA, COLIMA.

TELÉfONO, '::,111~,.}' 312·314-38-88 Ext. 107
<

t~~REO ELECTRÓNlcol~¡iil¡[¡11%,I' N"" Wv10iíl.w,;' IQrr~2IQQ@~ºI.~ºnºI§:I2.gQI¡.mx!17" . . "

TOMOS,
".

101
N

SECCiÓN, ¡?ir SC03C RECURSOSMATERIALES Y OBRA PÚBLICA

SERIE DESCRIPCiÓN fECHAS VALOR DOCUMENTAL UBICACiÓN flslCA
me

SEOl PROGRAMA ANUAL DE
CALENDARIO ANUAL, ESTIPULANDO EN QUE

ARCHIVO DIGITAL
ADQUISICIONES DE BIENES Y FECHAS SE REALIZARÁN LAS COMPRAS 20 I 8, 20 19, 2021,2022 ADMINISTRA TlVQ hflp:/ /www,conalepcoli/llQ,corTl,nl.x/cornlle-de-

SERVICIOS adquisiciones-calendario!

SE02ADQUISICIONES
PROCESODEADQUISICIONES,SESIONESDE

2016-2022 ADMINISTRA TlVQ y LEGAL JEFATURADEPROYECTODESERVICIOS
COMITÉS,CONTRATOSY FIANZAS ADMINISTRATIVOS

SE03 INVENTARIO FISICO y
ALTAS,BAJAS Y RESGUARDOSDEBIENESMUEBLES 2016-2021 ADMINISTRATIVO

ARCHIVO DIGITAL Y JEFATURADEPROYECTO
CONTROL DEBIENESMUEBLES DESERVICIOSADMINISTRATIVOS

SEO. INVENTARIOFISICO Y
ARCHIVO DIGITAL EN COMPUTADORA DECONTROLDEBIENES REGISTRODEBIENESINMUEBLES 2016-2020 ADMINISTRATIVO Y LEGAL

INMUEBLES ENCARGADA DE COMPRAS

SEOSBITACORA VEHICULAR REGISTROy CONTROLDESALIDASVIHICULARES 2016-2022 ADMINISTRATIVO DIRECCIONPLANTEL

GUiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
COL1MA
Gobierno del Estado
-t---)-----)f....\4( -------~-----+

COLEGIO DE EDUCACiÓN PROfESIONAL TÉCNICO DEL ESTADO DE COLIMA



NOMBRE Y FIRMANOMBRE Y FIRMA

Á~VA~~
PLANTELCONALEP 181. COLIMA

COLEGIO DEEDUACIÓN PROFESIONALTÉCNICA DELESTADODECOLIMAPROFESIONALTÉCNICA DELESTADODECOLIMA

UNIDAD ADMINISTRATIVA, DIRECClONESTATAL

ÁREA DEPROCEDENCIADEARCHIVO, DIRECCIÓN

NOMBRE DELENLACEDEARCHIVO, c.P. GUlllERMINA ALICIA VAZQUEZ LARAMACEDO

CARGO, COORDINADORA EJECUTIVA

DOMICILIO, AV. NIÑOS HEROESDECHAPUlTEPEC,No. 1210, COL. DElOS TRABAJADORES,c.P. 28067 COLIMA, COLIMA.

TELÉFONO,
." .\.

3123143888 EXTENSiÓN103

CORREO
\"'@10

g~¡II~.vQlg!.!e2.Qºm@c21.!;ºnQI~bl·~Q!.!·mx"""',>",,,.. ,••. •
TOMOS,

"
,,:4il!\ EXPEDIENTESELECTRONICOS

SECCiÓN, P \~?,. SC04CPLANEACIÓN, PROGRAMACiÓN y PRESUPUESTACIÓN

SERIE DESCRIPCiÓN 'j FECHAS VALORDocuMENTAL UBICACU?N FIS~.!i.~

ARCHIVOSDIGITALESCOMPUTADORA DELA
SEOl MATRIZ DE INDICADORES AVANCES TRIMESTRALESDE lOS INDICADORES,

2016-2021 ADMINISTRATIVO JEFATURADEPROYECTODESERVICIOS
DERESULTADOSIMIR), CAPTURA DE PRESUPUESTO ADMINISTRATIVOSY ENLACEADMINISTRATIVO

DEESCOLARES

SE02 PROGRAMA OPERATIVO RESULTADOSLOGRADOSDURANTEELAÑO Y ARCHIVOSDIGITALESEN LA (OMPUT ADORA DE

ANUAL IPOA) LOS INDICADORESDECADA RESUlTADO 2016-2020 ADMINISTRATIVO LA JEFATURADEPROYECTODESERVICIOS
ADMINISTRATIVOS

GUiA DEARCHIVO DOCUMENTAL
COL1MA
Gobi..,rno del Estado
.¡...._+--~\.i( ·_·······t---...

COLEGIO DE EDUCACiÓN PROFESIONAL TÉCNICO DEL ESTADO DE COLIMA



UNIDAD ADMINISTRATIVA, DIRECCiÓNESTATAL

ÁREA DEPROCEDENCIADEARCHIVO, UNIDAD DEASUNTOS JURíDICOS

NOMBRE DELENLACEDEARCHIVO, UCDA. lIUANA UZETHVIRGENSILVA

CARGO, ,,% TITULARDELA UNIDAD DEASUNTOS JURIDICOS

DOMICILIO, ," AV. NIÑOS HÉROESDECHAPULTEPEC,No. 1210, COL DELOS TRABAJADORES,c.r. 28067 COLIMA, COLIMA.S Y ,ihGW>
TELÉFONO, "'UL ¡,,¿@¡y' "

(312)3143868 O 1312)3132760 EXT.lll

CORiI~p ELECfRÓ~¡~~~W @i M Ivirg~n~@cQI.~Qnotel2.~s:!!.!·mx

TOMOS, ~l~~~i 39

SECCiÓN, " SCOSCASUNTOS JURíDICOS
"

SERIE DESCRIPCiÓN FECHAS VALOR DOCUMENTAL UBICACiÓN FfslCA

DISPOSICIONESLEGALESRELACIONADASCON El
COlEGIO DEEDUCACIÓNPROFESIONALTÉCNICA

SEO 1 NORMATIVA DELESTADODECOLIMA y QUE RIGENELACTUAR 2016-2022 ADMINISTRATIVO Y LEGAL ÁREAJURíDICAIONE DRIVE)
DELASPERSONASSERVIDORASPÚBLICASDE

ESTAINSTITUCIÓN

SE02 PROYECTOSO
REFORMASDEINSTRUMENTOS SEGUIMIENTODEPROYECTOSNORMATIVOS 2017-2022 ADMINISTRATIVO Y LEGAL ÁREAJURíDICAY ONE DRIVEDE JURIDICO

NORMATIVOS

SE03CONTENCIOSO
JUICIOS EN MATERIA DE AMPARO, LABORAL Y

2015-2022 ADMINISTRATIVO Y LEGAL ÁREA JURíDICAADMINISTRATIVA

SE04 DERECHOSHUMANOS QUEJASENMATERIADEDERECHOSHUMANOS 2019 ADMINISTRA nvo y LEGAL ÁREAJURíDICA

SED5ACTAS ADMINISTRATIVAS
ACTAS o AMONESTACIONES POR FALTASDE

ADMINISTRATIVASDELOSTRABAJADORES,SE 2018-2019 ADMINISTRATIVOY LEGAL ÁREAJURIDICATRABAJADORES;AMONESTACI
INCLUYENLOS LLAMADOSDEATENCIÓNONES

SE06COMISIONES DECARGO OFICIOS DECOMISiÓN DECARGO DEL
2016-2021 ADMINISTRATIVO ÁREAJURíDICAPERSONALO DEASIGNACIÓN DEFUNCIONES

SE07ASUNTOS SEGUIMIENTODEASUNTOSRELACIONADOS
RELACIONADOSCON CON ALUMNOS (QUEJAS, BAJASU OTROS)EN 2016,2018 ADMINISTRATIVO Y LEGAL ÁREA JURíDICA

ALUMNOS LASQUE SEPIDEELAPOYO DELÁREAJURíDICA

seoe ACTAS OPERATlVQ
ACTAS DE OPERA nVQS MOCHILA 2016 ADMINISTRA TlVO ÁREA JURíDICAMOCHILA

GUíA DEARCHIVO DOCUMENTAL
COL1MA
Gobierno de! Estado-¡..--~-,.~----.(.-,,-

COLEGIO DE EDUCACiÓN PROFESIONAL TÉCNICO DEL ESTADO DE COLIMA



NOMBREY FIRMANOMBRE y FIRMA

lIC.lIlIAN L
OIR

COLEGIO DEEOUACIÓN PROFESIONALTÉCNICA DELESTADODECOLIMA

CONVENIOS DE COLABORACiÓN ENTRE El

CONAlEP y El SECTOR PUBLICO, SOCIAL O

SE09 CONVENIOS PRIVADO {COPIA O UN ORIGINAL, SIN EMBARGO 2016,2018-2020 ADMINISTRATIVO Y LEGAL ÁREAJURIDICA
lOS ORIGINALESSERESGUARDANEN LA

JEFATURADEVINCULACiÓN DECADA PLANTEl.

SE 10 PROCEDIMIENTOSDE PROCEDIMIENTOSDERESPONSABILIDAD

RESPONSABILIDAD ADMINISTRATlVA PORPOSIBLESFALTASDE
2018 ADMINISTRATIVO Y LEGAL ÁREAJURíDICA

PERSONAS SERVIDORAS PÚBLICAS LLEVADOSADMINISTRATIVA
ANTELACONTRAlORíA GENERALDELESTADO

SE11 PROCEDIMIENTOSDE PROCEDIMIENTOSDERESClSÓNDECONTRATO

RESCISiÓNDECONTRATO DEADQUISICIONES,ARRENDAMIENTOSO 2019 ADMINISTRATIVO Y LEGAL ÁREAJURíDICA
SERVICIOS

SE12 RENUNCIAS!REClSIONES RENUNCIASO REClSIONESDECONTRATOSDE
DECONTRATOSDEPERSONAL PERSONALADMINISTRATIVOO DEPRESTADORES ADMINISTRATIVO Y LEGAL ÁREA JURrOICAO PRE$TADORES DE SERVICIOS DESERVICIOSPROFESIONALESDEAPOYO 2016,2019,2021-2022

PROFESIONALES ADMINISHRATlVO

SE13 PROCEDIMIENTOSDE PROCEDIMIENTOSDERESClSÓNDECONTRATO

RESCISiÓNDECONTRATO DEADQUISICIONES,ARRENDAMIENTOSO 2019 ADMINISTRATIVO Y LEGAL ÁREAJURIDICA
SERVICIOS



uc. LILlANA LIZETHVIRGEN SILVA
DIRE ION ESTATAL

SE02 PROTECCIÓNDEDATOS SEGUIMIENTODEREQUERIMIENTOSY DENUNCIAS ADMINISTRATIVO Y LEGAL ENLACEESTATAl JEFATURADEPROYECTODE
PERSONALES EN MATERIA DE DATOS PERSONALES SERVICIOSESCOLARES

SE03 SOLICITUDESDE SEGUIMIENTOA LASSOLICITUDESDE lOS

DERECHOSARCO (ACCESO,
DERECHOARCO IACCESO,RECTIFICACIÓN,

ENLACEESTATALJEFATURADEPROYECTODE
RECTIFICACiÓN,CANCELACiÓN

CANCELACIÓNY OPOSICiÓN) QUE SE 2016-2022 ADMINISTRATIVOY LEGAL
SERVICIOSESCOLARES

U OPOSICiÓN)
PRESENTANEN lOS PLANTElESO DIRECCIÓN

ESTATAL

SE04COMITEDE
TRANSPARENCIADELCOLEGIO TODO io RELACIONADOA LASACTASDELAS
DEEDUCACIÓN PROFESIONAL SESIONES,ACUERDOSY RESOlUCIONESDEL 2016-2022 ADMINISTRATIVOY lEGAL ÁREA JURíOICA

TECNICADELESTADODE COMITÉ DE TRANSPARENCIA
COLIMA

SE05COORDINACiÓN DE SEGUIMIENTODELASACTIVIDADESDELÁREA

ARCHIVOS-SISTEMA COORDINADORA DEARCHIVOS,SEENCUENTRAN

INSTITUCIONALDEARCHIVOS LASACTASDELASSESIONESDELGRUPO 2020-2D22 ADMINISTRA TlVQ ÁREA JURíDICA

DEL CONALEP INTERDISClPlINARIO EN MATERIA DEARCHIvOS
DELCONAlEP

ADMINISTRATIVO y LEGAL

SEGUIMIENTODElO QUE SEPUBLICAENEl
PORTALDETRANSPARENCIADel CONAlEP y EN

LA PNT,Así COMO DELASSOLICITUDESDE
INFORMACiÓN, QUEJAS,DENUNCIASO
RECURSOS QUE PUDIERAN PRESENTARSE.

SEO1 ACCESOA LA
INFORMACIÓN PÚBLICA

UBICACiÓN FlslCA ~t

2016-2D22

SCDóCTRANSPARENCIA

13

Iviraens@col.conolep.edu.m}l

1312)314 3888 O (312) 313 2780 sxr.u i

AV. NIÑOS HEROESDECHAPUlTEPEC,No. 1210, COL. DElOS TRABAJADORES,c.P. 28067 COLIMA, COLIMADOMICILIO,

ASESORAJURíDICA

lIeDA. lIlIANA lIZETHVIRGENSILVANOMBRE DELENLACEDEARCHIVO,

ÁREA Ó~"PROCEDENCIADEARCHIVO, ••• UNIDAD DE TRANSPARENCIA

SERIE

ÁREA JURíDICA

VALOR DOCUMENTALDESCRIPCIÓN

GUiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL![[ill ~,,ºLl~+A
UNI'" e,,' 1ISTRAlivA'r).::~~"i&,,,,"'~!:-,,:J.·~~~·.~."'f~,,"-J:J--+""."'-*-..-----------------DI-RE-C-C-IÓ-N-E-S-TA-T-A-L-----------------,

COLEGIO DE EDUCACiÓN PROFESIONAL TÉCNICO DEL ESTADO DE COLIMA



CNICA DELESTADODECOLIMA

LIC, LlLIANA LIZETHVIRGEN SILVA

COLEGIO DEEDUACIÓN PROFES

UNID~~: ADMINISTRATIVA,
""Ce

DIRECCiÓNESTATAL
, ,",>, ,,,"

ÁREA DE PROCEDENCIADE ARCHIVO, COMITÉDEÉTICAy PREVENCIÓNDECONFLICTOSDEINTERÉSDELCOLEGIO DEEDUCACIÓNPROFESIONALTÉCNICADEl ESTADODE
COLIMA ICEPCICONAlEP)

NOMBRE DELENLACEDEARCHIVO, lICDA. lIllANA UZETH VIRGEN SILVA

CARGO, ¡;¡,!~ !!" ASESORAJURiDICA

DOMICILIO, AV, NIÑOS HÉROESDECHAPUlTEPK, No, I 210, COL DE lOS TRABAJADORES,e.e. 28067 COLIMA, COLIMA

TELÉFONO, (312)314 3888 O (312) 313 2780 EXLI I I

CORREO ELECTRÓNICO, 1'V¡rQ§:!:Il~@,ºI,!;QnQI~b!,~QI.!.mx

TOMOS, 12

Is~&e90i~¡iI!lli ' ,~:~~llll¡!;' Se07e ÉTICA PÚBLICA

« SERIE "'¡liT ",,,.'
DESCRIP~IÓN ¡Ir F;~HAS li" "VALORoct¿;uMENTAL ;.~ ::I!'i1 '~~¡CACIÓN FISICÁ"') ce'"

SEO 1 NORMATIVA
DISPOSICIONES LEGALES EN MATERIA DE ÉTICA

2017,2022 ADMINISTRATIVOY LEGAL ÁREA JURíDICAPUBLICA

SE02ACTAS DESESIONESDEL
COMITÉDEÉTICAy

PREVENCiÓNDECONFLICTOS ACTAS DE SESIONES ORDINARIAS,
DEINTERÉSDEl COlEGIO DE EXTRAORDINARIAS o DE INSTALACIÓN o 2017-2022 ADMINISTRATIVO ÁREA JURíDICA
EDUCACiÓN PROFESIONAL ACTUALIZACiÓNDEl COMITÉ
TÉCNICADELESTADODE

COLIMA

SE03 PROGRAMA ANUAL DE
El PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO DEL COMITÉ 2018-2022 ADMINISTRATIVO ÁREAIURIDICATRABAJO

SE04 SEGUIMIENTOAl
INFORMACiÓN GENERADAENCUMPLIMIENTOAlPROGRAMA ANUAL DE

PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO DEl COMITÉ 2018-2022 ADMINISTRATIVO ÁREA JURíDICA
TRA8AJO

LOS INFORMES TRIMESTRALESY ANUALES
SEOS INFORMES CEPCI RESPECTODEL PROGRAMA ANUAL DE TRA8AJO 2018-2022 ADMINISTRA TlVO ÁREA JURíDICA

DElCOMlTÉ

SE06QUEJASY/O SEGUIMIENTODELASQUEJASY/O DENUNCIAS
ADMINISTRATIVO Y LEGAL ÁREAJURiDICADENUNCIAS QUE SEPRESENTANANTEELCOMITÉ

SE07CONFliCTOS DE CASOS ENQUE EXISTEo PUDIERAEXISTIR
ADMINISTRATIVO ÁREAIURiDICAINTERESES CONFliCTO DEINTERÉS

GUiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
COL1MA
Gobierno del Estado
~,.t',<~

COLEGIO DE EDUCACiÓN PROFESIONAL TÉCNICO DEL ESTADO DE COLIMA



NOMSRE Y FIRMANOMBRE Y FIRMA

COLEGIO DEEOUACIÓN PROFESIONALTÉCNICA DELESTADODECOLIMA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: PLANTElCONALEP 181. COLIMA

AREA DE PROCEDENCIADE ARCHIVO, JEFATURADEPROYECTODEINFORMÁTICA

NOMBRE DEl EN~ACEDEARCHIVO, ING. PEDROPEREZPRECIADO

CARGO, ,'o Wi; APOYO ENINFORMÁTICA

DOMICILIO: AV. NIÑOS HEROESDECHAPULTEPEC,No. 1210, COl. DELOS TRABAJADORES,c.P. 28067 COUMA, COLIMA.

TELtFONO: (312)3143888 y (312)313 2780

C;ORREOELECTRÓN,lSPi ?B: ~l2r~~¡QQQ,Qdm@cQl.conol~l2.edli·m~

TOMOS: sllj:l; 16

SECCiÓN, "'. SCOSCSERVICIOSINFORMATlCOS

SERIE DESCRIPCiÓN FECHAS VALOR DOCUMENTAL UBICACiÓN FlslCA

ARCHIVO DIGITALCOMPUTADORADE JEfEDE

SEO 1 PROGRAMA ANUAL DE LA PROGRAMACIÓN ANUAL DElOS PROYECTODEINFORMATOCA

MANTENIMIENTO MANTENIMIENTOS,CRONOGRAMA y 2018-2022 ADMINISTRA T!VQ CI Oneórtve . COLEGIO NACIONAL DE
ACTIVIDADES A REALIZAR EN El AÑO EDUCAClON PROFESIONALTECNICA

Ccumc'qnfcnucucc 181 \_Archivo\Plontel 181

ELREGISTRODELOSMANTENIMIENTOS OFICINA DESERVICIOSINFORMÁTICOS
SE02SOPORTETECNICO ADMINISTRATIVOSY ACADEMICOSREALIZADOS 2016-2022 ADMINISTRATlVO ESTANTEA LAENTRADADELAOFICINA PRIMER

ENEl AÑO SECCIÓN

ARCHIVO DIGITALCOMPUTADORADEJEFEDE
SE03CONTROL DE El CONTROLDELOSEQUIPOSDEl PLANTEL,EL PROYECTODEINFORMÁTOCA

INVENTARIO Y A51GNAClON AREA,UBICACiÓN FISICAY PERSONA 2016-2022 ADMINISTRATIVO el OneDrlve • COLEGIO NACIONAL DE
DEEQUIPOS RESPONSABLEDELEQUIPO EDUCACION PROFESIONALTECNICA

Colimc'dntormcucc 181\_Archi vo\Plontel 181

ARCHIVO DIGITALCOMPUTADORADEJEFEDE
SE04 CONTROLDESOFTWARE,

LISTADELOSPROGRAMAS,SOFTWAREY PROYECTODEINFORMÁTOCA
APLICACIONESY

APllCAClONES. 2020-2021 ADMIN1STRATlVO C:/ OneDri ....e • COLEGIO NAClONAl DE
PLATAFORMAS EDUCACION PROFESIONALTECNICA

Cclrmo'dnformotlco 181\_Archi vo\Plontel 18 \

ARCHIVO DIGITALCOMPUTADORADE JEFEDE

SE05CONTROL DEACCESOSY LA LISTADELOSACCESOSDELOSDIFERENTES PROYECTODEINFORMÁTOCA

CONTRASEÑAS DEPARTAMENTOSUSUARIOSy CONTRASEÑAS 2020-2022 ADMINISTRATIVO C:/ OneDri ....e - COLEGIO NACIONAL DE
EDUCACION PROFESIONALTECNICA

Ccumo'doformctlcc 181\_Archivo\Plonfel 18 J

GuiA DEARCHIVO DOCUMENTAL

COLEGIO DEEDUCACiÓN PROFESIONALTÉCNICO Del ESTADODECOLIMACOLIMA
Gobierno del Estad"
~)II'",--



NOMBRE Y FIRMA

t7.-<e" .. ..:... ~~.
~~LERMINA ALICIA VAZQUEZ LARA MACEDO

PLANTELCONALEP 181. COLIMA

COLEGIO DEEDUACIÓN PROFESIONALTÉCNICA Del ESTADODECOLIMA

2017-2022 ADMINISTRATIVO

ENARCHIVOSDIGITALESDELA
COMPUTADORA,CARPETADECONTRATOS y

LIBROSDEREGISTRODE LA JEFATURADE
PROYECTODECAPACITACiÓN

ENARCHIVOSDIGITALESDELA
COMPUTADORA,CARPETADECONTRATOSy

LIBROSDEREGISTRODELA JEFATURADE
PROYECTODECAPACITACiÓN

ADMINISTRATIVO.FISCALY LEGAL2016-2022

ARCHIVO DIGITALUBICADO EN LA
COMPUTADORA DE JEFATURADE PROYECTO DE

CAPACITACiÓN
ADMINISTRATIVOY LEGAL2016

FECHAS 0'

NOMBRE Y FIRMA

LIC. PATRICIA HEREDIARAMiREZ
PLANTel CONALEP 181. COLIMA

COLEGIO DEEDUACIÓN PROFESIONALTÉCNICA Del ESTADODECOLIMA

PORTAFOLIOSDEEVIDENCIASDELOS
CANDIDATOSEVALUADOS

SE03EVALUACiÓN DE
COMPETENCIAS

INCLUYECOTIZACIONES,CONTRATOS,MATERIAL
DIDÁCTICOY EVIDENCIASDEREALIZACiÓNDE

CURSOS

SE02 SERVICIOSDE
CAPACITACIÓN

DESCRIPCIÓNDE lOS LINEAMIENTOSDELA
DIRECCiÓNDESERVICIOSTECNOlÓGICOS OE

CAPACITACiÓN

SEOl LINEAMIENTOSDE LA
DIRECCiÓNDESERVICIOS

TECNOLÓGICOS DE
CAPACITACIÓN

UBICACiÓN FlsICA44VALOR DOCUMENTAL...~ESCRIPCIÓNSERIE '.' ' l.

SC09C CONCERTACiÓN DESERVICIOS

guillevazgue'l.odm@col,conalep.edu.mx

98

DOMICILIO, AV. NIÑOS HÉROESDECHAPUlTEPEC,No. 1210, COL DE lOS TRABAJADORES.c.P. 28067 COLIMA, COUMA

3123122780

c.P. GUILLERMINAALICIA VÁZOUEZ LARAMACEDO

CARGO,

NOMBRE DEl ENLACEDEARCHiVO,

COORDINADOR EJECUTIVA

ÁREA DE PROCEDENCIADEARCHIVO,

PLANTELCONALEP 181. COLIMA

JEFATURADEPROYECTODECAPACITACIÓN

UNIDAD ADMINISTRATIVA,

GUiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

COLEGIO DEEDUCACiÓN PROFESIONAL TÉCNICODel ESTADODECOLIMACOL1MA
Gobierno del Estado
+--+-.-"'....'" --_.-(,--+



NOMBRE Y FIRMA

C.P.GUILLERMINA ALICIA VAZQUEZ LARA MACEDO
PLANTELCONALEP 181. COLIMA

COLEGIO DEEDUACIÓN PROFESIONALTÉCNICA DELESTADODECOLIMA

ING. JAIME VIRGEN RAMIREZ
PLANTELCONALEP 181. COLIMA

UNIDAD ADMINISTRATI~A, PLANTELCONALEP 181. COLIMA

ÁREA DEPROCEDENCIADEARCHIVO, JEFATURADEPROYECTODECAPACITACiÓN

NOMBRE DELENLACEDEARCHIVO, c.P. GUILLERMINAALICIA VÁZQUEZ LARAMACEDO

CARGO, COORDINADOR EJECUTIVA

DOMICILIO, AV. NIÑOS HÉROESDECHAPULTEPEC,No. 1210, COL. DELOS TRABAJADORES,c.P. 28067 COLIMA, COLIMA.

'.'0"" ~ 3123122780

CORREO ELECTR . W· """ g!.!¡II~.VQ2g!.!!i!:2.ºdm@~21.S;Q!]QJ~g,~~j!.!.m.'(

TOMOS, '."" 14

SECCiÓN, ,~ ///%*:111 SCIOC CALIDAD

SERíE DESCRIPCiÓN FECHAS VALOR DOCUMENTAL UBICACiÓN FlslCA

SEO1SEGUIMIENTOAl SISTEMA DOCUMENTACIÓN Del SISTEMADEGESTiÓN DE EN El SISTEMA MASTERWEB DE MANERA
LA CALIDAD, AUDITORíAS INTERNAS o EXTERNAS 2016-2022 ADMINISTRATIVO DIGITAL Y CARPETAS IMPRESAS EN LADEGESTIÓN DELA CALIDAD Y REVISIONESPORLA DIRECCIÓN COORDINAClON DEFORMACIÓN TÉCNICA

SE02 SEGUIMIENTOA
EXPEDIENTESDECALIDAD AUTOEVALUACIONESY EXPEDIENTESDECALIDAD

2019-2022 ADMINISTRATIVO ENARCHIVOSDIGITALES/ OFICINA DE ENLACE
EDUCATIVA¡PADRÓN DE EDUCATiVA DELOSTRESPLANTELES DECALIDAD INSTITUCIONAL

CALIDAD)

GUiA DEARCHIVO DOCUMENTAL

COL1MA
Gobiernodel Estado
.>-.-}.__.. ~""" (. . -i-

COLEGIO DE EDUCACiÓN PROFESIONAL TÉCNICA DEL ESTADO DE COLIMA



COLEGIO DEEDUACIÓN PROFE

ING. PEDROPEREZPRECIADO

Du\~
NOMBRE Y FIRMA

QUID
O BREy FIRMA

LIC. LUISMANUEL ARREOLA ORDAZ
ENLACEESTATAL

COLEGIO DEEDUAClÓN PROFESIONALTÉCNICA DELESTADO DECOLIMA

LIC. LUISMANUEL ARREOLA ORDAZ
ENLACEESTATAL

COLEGIO DEEDUAClÓN PROFESIONALTÉCNICA DELESTADODECOLIMA

NOMBRE Y FIRMANOMBRE Y FIRMA

LIC. PATRICIA HEREDIARAMIREZ
DIRECClON ESTATAL

COLEGIO DEEDUAClÓN PROFESIONALTÉCNICA DELESTADO DECOLIMA

LIC. PATRICIA HEREDIARAMIREZ
DIRECCIONESTATAL

COLEGIO DE EDUAClÓN PROFESIONALTÉCNICA DELESTADODECOLIMA

LIC. L1L1ANAL1ZETHVIRGEN SILVA
DIRECCI N ESTATAL

LT' NICA DELESTADODE COLIMA

LIC. L1L1ANAL1ZETHVIRGEN SILVA
DIRECClON ESTATAL

COLEGIO DEEDUAClÓN PROFE

NOMBRE Y FIRMANOM8RE y FIRMA

C.P. GUILLERMINA ALICIA VAZQUEZ LARA MACEDO
PLANTELCONALEP 181. COLIMA

CIÓN PROFESIONALTÉCNICA DELESTADODECOLIMA

¿¡?;;r~~.

C.P. GUILLERMINA ALICIA VAZQUEZ LARA MACEDO
PLANTELCONALEP 181. COLIMA

COLEGIO DE(!YAClÓN PROFESIONALTÉCNICA DELESTADODECOLIMA

/eúP :.,¿ ¿?;y~ s-;

SECClONTRANSVERSALQUE INCLUYEA
TODAS LASÁREASDel PLANTEL

ADMINISTRATIVO,LEGALY FISCAL2016-2022
OFICIOS O DOCUMENTOSRECIBIDOSDEL

PLANTEL
SE02CORRESPONDENCIA

RECIBIDA

ADMINISTRATIVO,LEGALY FISCAL2016-2022
OFICIOSO DOCUMENTOSEMITIDOSPOREL

PLANTEL
SEOI CORRESPONDENCIA

EMITIDA
SECClONTRANSVERSALQUE INCLUYEA

TODAS LASÁREASDELPLANTel

VALOR DOCUMENTALDESCRIPCIÓNSERIE

SClIC CORRESPONDENCIASECCiÓN,

291TOMOS,

QuJlI",vQzguez.qdm@col,conalep.edu.mx

3123122780

AV. NIÑOS HÉROESDECHAPULTEPEC,No. 1210, COL DELOS TRABAJADORES,c.P. 28067 COLIMA, COLIMA.DOMICILIO,

COORDINADOR EJECUTIVA,ASESORAJURíDICA,SKRETARIA, SUBJEFETECNICOESPECIALISTA,APOYO EN INFORMÁTICACARGO,
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